ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
AVRUPA BIRLiGi UZMAN YARDIMCILIGINA GiRiS VE AVRUPA BIRLiGi UZMANLIGI
YETERLIK SINAVLARININ USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Amac,Kapsam,Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci;Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Avrupa Birligi Uzman Yardimciligina
giris simnavi ile Avrupa Birligi uzmanhfi yeterlik sinavinin usul ve esaslarinin uygulanmas: ile Avrupa Birligi Uzmanhig:
tezlerinin yaziminda belli bir standard: saglamaktir.
Kapsam
MADDE 2- (2) Bu yonerge Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliginda gorev yapan/yapacak olan Avrupa Birligi
Uzman Yardimcilari ile Avrupa Birligi Uzmanlarini kapsar.
Dayanak
MADDE 3-(1)Bu Yonerge, 02/12/2006 tarihli ve 26364 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan ‘‘Bakanliklar ve
Bagbakanlik Bagli Kuruluslar1 Avrupa Birligi Uzman Yardimcilifina giris ve Avrupa Birligi Uzmanligr Yeterlik sinavlariin
Usul ve Esaslar1 hakkindaki Yonetmelik’’esaslarina dayanmilarak hazirlanmstir.
Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;
a)Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,
b)Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,
c)Yonetmelik: Bakanliklar ve Basbakanlik Bagli Kuruluglar1t Avrupa Birligi Uzman Yardimciligina Giris ve Avrupa
Birligi Uzmanhg Yeterlik sinavlarinin Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Yonetmeligi,
d)Ust Yonetici: Bakanlik Miistesarint,
e)Birim Amiri: Avrupa Birligi ve Koordinasyon Dairesi Bagkanini,
f)Giris Sinavi: Avrupa Birligi Uzman Yardimcilig: giris sinavini,
2)Giris Sinavi Kurulu: Avrupa Birligi Uzman Yardimcilif giris sinav kurulunu,
h)Uzman: Avrupa Birligi Uzmanini,
i)Uzman Yardimcisi: Avrupa Birligi Uzman Yardimcisini,
j)Yeterlik Smavi: Avrupa Birligi Uzmanligr Yeterlik Smavini,
k) Yeterlik Sinav Kurulu: Avrupa Birligi Uzmanhig1 Yeterlik Sinav Kurulunu,
I)Danisma Komisyonu: Ust Yonetici tarafindan olusturulan Komisyonu,
m)Tez Danigmani: Danigsma Komisyonu tarafindan belirlenecek Danismani,
ifade eder.
IKINCi BOLUM
Uzman Yardimcihigina Giris
Uzman Yardimcihigina Giris Smavi
MADDE 5 - (1) Bakanlkta calistirilacak uzman yardimcilari yilda iki defadan fazla olmamak lizere agilacak Giris
Sinavi ile alinir.
Giris Smavi Kurulu
MADDE 6 - (1) Giris Sinavi Kurulu, Bakanin onayi ile belirlenecek bir bagkan ve dort iiyeden olusur. Ayrica dort
yedek liye belirlenir. Giris Smavi Kurulu bagkani ve iiyeleri, biri Avrupa Birligi birim amiri olmak iizere Daire Baskan1 ve daha
iist seviyedeki yoneticiler ile Avrupa Birligi Uzmanlar arasindan secilir. Ayrica yiiksekdgretim kurumlarinin ilgili dallarinda
gorev yapan 6gretim iiyeleri de Giris Smavi Kurulu iiyesi secilebilir.
Giris Smavi Duyurusu
MADDE 7 - (1) Giris Sinavina basvuru sartlari, sinav konulari, ilk ve son bagvuru tarihi, bagvuru evrakinin temin
edilecegi yer, basvuru yeri, gerek goriilmesi halinde 6grenim dallar1 ve kontenjanlari, sinava kag¢ kisinin cagrilacagi, atanacak
uzman yardimcisi sayisi, bagvuruda istenen belgeler ile gerekli goriilen diger sartlar, iiniversitelerin mezuniyet donemleri
dikkate alinarak, sinav tarihinden en az bir ay once, Tiirkiye genelinde yayimlanan yiiksek tirajli giinlilk gazetelerden en az
birinde, Resmi Gazete’de ve Bakanlik elektronik ortaminda ilan edilir.
Basvuru Sartlar:
MADDE 8- (1) Giris sinavina bagvurmak isteyenlerde asagidaki sartlar aranir.
a) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinde belirtilen sartlar1 tagimak.
b) Bakanligin gorev alani ile ilgili en az dort yillik lisans egitimi veren yurt ici veya yurt disindaki yiiksek 6gretim
kurumlarindan birini bitirmis olmak.
¢) Smavin yapildig: yilin ilk giinii itibartyla otuz yasim1 doldurmamis olmak.
¢) Son basvuru tarihi itibariyla, gecerlilik siiresi dolmamis, Ogrenci Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi tarafindan yapilan
Kamu Personeli Se¢cme Sinavindan, basvuru ilaninda belirtilen asgari puani almis olmak.
d) Avrupa Birligi icerisinde gegerli dillerden en az birinde Kamu Personeli Yabanci Dil Bilgisi Tespit Sinavindan 70
puan almak veya buna denk kabul edilen ve uluslararas: gecerliligi bulunan bir belgeye sahip olmak.
e) Bakanlikca ilan edilecek diger 6zel sartlar1 tasimak



Basvuruda istenen Belgeler

MADDE 9- (1) Giris Smavia katilmak isteyen adaylardan; I3 Talep Formu, 2 adet vesikahik fotograf, Kamu
Personeli Segcme Sinavi Sonug Belgesi ile Yabanci Dil Belgesinin ash veya noter tasdikli 6rnegi istenir. Adaylar, Sozlii Sinava
girmeden Once kendi el yazisi ile yazilmig,anne ve babasinin adi ile meslek ve isleri, ilk ,orta ve yiiksek 6grenimini yaptigi
okullari, yiiksekégrenimden sonra ne gibi isler yaptigini ve hakkinda bilgi verebilecek iki kisinin isimleri ile i ve ikametgah
adreslerinin de belirtildigi 6z ge¢misini vermek zorundadir

Basvuru Sekli ve Yeri

MADDE 10- (1) Giris Smavina bagvuru, sahsen, elden veya posta yoluyla ilanda belirtilen adrese veya ilanda
belirtildigi takdirde elektronik ortamda yapilir. Postadaki gecikmeler ve ilanda belirtilen siire icerisinde yapilmayan bagvurular
dikkate alinmaz.

Smav On Hazirhk Calismalar

MADDE 11- (1) Personel Dairesi Baskanligi ongoriilen siire igerisinde yapilan bagvurulart inceleyerek sinava
gireceklerin listesini hazirlar.

Smav Kimlik Belgesi ve Sinavin Yapilacag: Yer

MADDE 12- (1) Giris Sinavi sartlarini tasiyan adaylara fotografli Sinav Kimlik Belgesi verilir. Sinav yeri ve tarihi
Smav Kimlik Belgesinde belirtilir. Sinav Kimlik Belgesi olmayan adaylar sinava katilamaz.

(2) Giris Sinavi Ankara’da yapilir.

Giris Smawvi

MADDE 13- (1) Giris Sinavi; yazili ve sozli olarak iki agsamali veya sadece sozlii olmak iizere tek asamali
yapilabilir. Giris Sinavi, Girig Sinav Kurulu tarafindan yapilir. Bakanlik yazili sinavi klasik veya test usuliinde Milli Egitim
Bakanligina veya iiniversitelere yaptirabilir.

(2) Yazili sinav yapilmasi halinde basart notu yiiz puan iizerinden en az yetmistir. Giris Sinav Kurulu veya sinavi
yapan kurum sinav sorularini hazirlar, sinavi yapar cevaplarint degerlendirir. Yazili sinavda basarili olan adaylar sozlii stnava
cagrilir.

(3) Giris Sinavinin sadece sozlii sinavdan olusmasi halinde, Kamu Personeli Se¢me Sinavi sonuglarina gore bagvuran
adaylardan, en yiiksek puana sahip olandan baglanarak, atama yapilacak kadro sayisinin en fazla dort katina kadar aday son
siradaki adaya esit puan alanlar dahil olmak tizere cagrilir.

(4) Giris Sinavi Kurulu iyeleri sozlii sinavda adayin, kavrayis, ifade ve temsil kabiliyeti, muhakeme giicii, davranis ve
tepkilerinin meslege uygunlugu gibi niteliklere sahip olup olmadigin1 da gz Oniine alarak her adaya ayr1 ayr1 not verir. Sozli
sinavda degerlendirme yiiz puan iizerinden yapilir. Giris Sinav Kurulu iiyelerinin verdikleri notlarin aritmetik ortalamasi sozlii
smav sonuglarini gosterir. Yetmis puan alan adaylar basarili sayilir. Sinav sonuglar1 sinavi takip eden en geg li¢ giin icinde Giris
Sinav Kurulu Bagkani tarafindan Personel Daire Bagkanligi ile Avrupa Birligi Daire Baskanligina yazili olarak bildirilir. Gerek
goriildiigiinde, alinacak uzman yardimcist sayisinin 1/5’inden fazla olmamak kaydiyla yedek liste de belirlenebilir.

(5) Smavda basarili olanlarin sayis: ilan edilen kadro sayisindan fazla ise, en yiiksek puan alan adaydan baslamak
izere siralama yapilarak belirtilen kadro sayist kadar aday, giris sinavini bagarmis kabul edilir. Giris Sinavinda yetmis ve
iizerinde puan almis olmak bu siralamaya giremeyen adaylar i¢in miiktesep hak teskil etmez. Asil listedeki adaylardan atama
olmadig: takdirde, atama yapilmayan kadrolara, yedek listedeki adaylardan en yiiksek puan alan yedek adaydan baslamak iizere
siralama yapilarak atama yapilabilir. Yedek listedeki adaylarin haklari, daha sonraki sinavlar icin miiktesep hak veya herhangi
bir oncelik teskil etmez. Sinavda basarili olanlarin sayisi ilan edilen kadro sayisindan daha az ise sadece basarili olanlar sinavi
kazanmis kabul edilir.

Sonuclarin Duyurulmasi

MADDE 14- (1) Personel Dairesi Baskanlig1 sinavin nihai sonucunu kendisine bildirildigi tarihten itibaren bes is
giinii icinde ilan eder. Sinav sonuglari, kazanan adaylarin adresine ayrica yazil olarak bildirilir.

(2) Giris Sinavinda basarili olan adaylardan, atama yapilmadan 6nce asagidaki belgeler istenir.

a) Yiiksek 6grenim diplomasinin veya ¢ikis belgesinin asli veya noter tasdikli 6rnegi.

b) Sabikasinin bulunmadigina iliskin Cumhuriyet Savciligindan son ii¢ ay i¢erisinde alinmis belgenin ash.

(3) Bagvuruda istenen belgelerde gercege aykiri beyanda bulundugu tespit edilenlerin sinavlar1 gegersiz sayilir ve
atamalart yapilmaz. Bunlarin atamalar1 yapilmis olsa dahi iptal edilir. Bu kisiler hi¢bir hak talep edemezler ve haklarinda,
26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun ilgili hiikiimleri uygulanmak tizere Cumhuriyet Bagsavciligina sug
duyurusunda bulunulur.

Uzman Yardimcihgina Atama

MADDE 15- (1) Giris Sinavini kazananlar Avrupa Birligi Uzman Yardimcis1 kadrolarina 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu hiikiimlerine gére atanir.

UCUNCU BOLUM
Yeterlik Sinavi

Yeterlik Sinavi

MADDE 16- (1) Yeterlik Sinavi, sirasiyla tez degerlendirme, sozlii savunma ve yabanci dil agamalari olmak iizere ii¢
asamadan olusur.

Yeterlik Sinav Kurulu

MADDE 17- (1) Yeterlik Sinavi Kurulu,Personel Dairesi Bagkanliginin onerisi lizerine Bakanin onay: ile belirlenen
bir bagkan ve dort iiyeden olusur. Uyelerden biri Avrupa Birligi birim amiridir. Ayrica dort yedek iiye secilir. Yeterlik Stavi
Kurulu bagkam ve iiyeleri, Daire Bagskanlif1 ve daha iist seviyedeki yoneticileri ile Avrupa Birligi Uzmanlar arasindan segilir.
Yiiksekogretim kurumu 6gretim iiyeleri arasindan da Yeterlik Sinav Kurulu iiyesi segilebilir.



Danisma Komisyonu

MADDE 18- (1) Tez konularmni degerlendirmek iizere Yonetmeliin 18. maddesine istinaden Personel Dairesi
Baskanliginin onerisi ve Ust Yoneticinin onay1 ile biri Avrupa Birligi birimi amiri olmak iizere, ana hizmet birim amirleri
ve/veya Avrupa Birligi Uzmanlar1 arasindan olusturulacak dort kisilik Danisma Komisyonu olusturulur.

Tez Konusunun Belirlenmesi

MADDE 19- (1) Uzman Yardimcist adaylikta gegen siire dahil iki yili tamamlayinca Personel Dairesi Bagkanliginin
cagrisi lizerine Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 fonksiyonel gorev alani ¢ercevesinde Avrupa Birligi konularinda ii¢ farkli
tez konusunu tercih sirasina gore belirleyerek dilekceyle birilikte Birim amirine sunar. Birim Amiri bir hafta icinde tez
konularin1 Personel Dairesi Bagkanligina iletir. Personel Dairesi Baskanligi tez konusu onerilerini Danigma Komisyonu’na
iletir.

(2)Ug tez konusundan biri Danisma Komisyonu tarafindan uzman yardimcisinin hazirlayacagi tezin konusu olarak
belirlenir. Uygun bulunan tez konusu uzman yardimcisina Personel Dairesi Bagkanliginca teblig edilmek suretiyle kesinlesir.

(3)Tez konusunun kesinlestigi tarihten itibaren bir ay igerisinde Danisma Komisyonu tarafindan, uzman yardimcisi
i¢in 6’1nc1 maddede belirtilen kisilerden Tez Danismani belirlenir.Ayrica ihtiya¢ duyulmasi halinde,Tez konusu ile ilgili ihtisas
sahibi kamu kurum ve kuruluslarinda calisan personelden de, kurumlarinin muvafakati ile tez danigmani belirlenebilir. Uzman
yardimcist tezini tez danismaninin rehberliginde hazirlar.

(4) Tez Danismaninin, gecerli bir nedene dayanarak Tez Danismanlifi gorevinden ayrilmasi halinde Danigma
Komisyonunca yeni bir Tez Danigmani belirlenir.

Tez Hazirlanmasina iliskin Esaslar

MADDE 20- (1) Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Avrupa Birligi uzman yardimcilan tez danigmanlarinin
belirlendigi tarihten itibaren en geg iki ay iginde tez danigmani rehberliginde bir tez projesi hazirlar ve hazirlanan tez projesini
birim amirine teslim eder. (Ek-I Uzmanlik Tezi Teslim Tutanagi) Birim amiri tez projesini, tez danigsmaninin goriisii ile birlikte
bir hafta icerisinde Personel Dairesi Bagkanligina gonderir. Tez projeleri Personel Dairesi Baskanligi tarafindan, tez
danigmanlarinin goriisii ile birlikte Danigma Komisyonunun onayina sunulur. Uygun bulunmasi halinde bu durum uzman
yardimcisina teblig edilir. Tez projesinde, tez konusu olan c¢aligmanin amaci, onemi, yontemi, varsayimlari, bilgi toplama
araglari, muhtemel kaynakgasi, ¢aligma plan1 ve varsa ekleri hakkinda bilgiler yer alir(Ek-II Tez Projesi Plani)

(2) Tez damigmani, tezlerin teslim edildigi tarihe kadar, rehberlik ettikleri tez hakkindaki goriislerini ve uzman
yardimcisinin ¢alismasini bir rapor halinde Personel Dairesi Baskanligina sunar. Bu raporlar Personel Dairesi Baskanligi
tarafindan Yeterlik Sinav Kuruluna gonderilir.

(3) Tez konusunun baska bir kurum ve kurulusta uzmanlik, yliksek lisans, doktora tezi veya bagka bir ad altinda igerik
ve sonuglar acisindan ayni sekilde incelenip savunulmamis olmasi zorunludur. Uzman yardimcisimin hazirlayacag: tezin kendi
goriis ve degerlendirmeleri ile Onerilerini icermesi ve bilimsel ¢alisma etigine uygun olmasi gerekir.Uzman yardimcis1 Yeterlik
Sinav Kuruluna beyan (Ek-III Yeterlik Sinav Kurulu Beyani) verir.

Tez Hazirlama Siiresi ve Tezin teslimi

MADDE 21 - (1) Uzman yardimcisi, tez konusunun kesinlestigi tarihten itibaren en gec bir yil icerisinde tezini, birim
amiri aracilifiyla, Personel Dairesi Baskanligina teslim etmek zorundadir. Zorunlu haller sebebiyle tezini zamaninda teslim
edemeyen uzman yardimcisina, talebi, danismaninin goriisii ve birim amirinin teklifi {izerine Personel Dairesi Baskanliginca
zorunlu halin gerektirdigi kadar ek siire verilebilir.

Tez Degerlendirme

MADDE 22- (1) Yeterlik Sinavinin her bir asamasinda degerlendirme, Yeterlik Sinav Kurulu iiyelerince yiiz puan
tizerinden verilen notlarin aritmetik ortalamasi alinarak yapilir. Her bir safhada yetmis ve iizeri puan alanlar basarili sayilir.

Tez Diizeltme

MADDE 23- (1) Tez degerlendirme asamasinda tezi yeterli bulunmayan uzman yardimcisina bir hak daha tannir.
Uzman yardimcis: ikinci hakkini, Yeterlik Sinav Kurulu tarafindan hazirlanacak raporu dikkate alarak, sonuclarin ilanindan
itibaren {i¢ ay igerisinde, daha 6nceden hazirlamis oldugu tezi diizelterek kullanir.

(2) Sozlii savunma asamasinda basarisiz olanlara ii¢ aydan az olmamak iizere bir yil i¢inde ikinci bir hak verilir.

Yabanc Dil

MADDE 24~ (1) Tez degerlendirmesi ve sozlii savunma asamasinda basarili olan Uzman Yardimecis1i Kamu Personeli
Yabanci Dil Bilgisi Tespit Sinavindan en az 90 puan almasi veya buna denk kabul edilen ve uluslararas1 gegerliligi bulunan bir
belgeyi, tez degerlendirmesi ve sozlii savunma asama sonucunun ilan tarihinden itibaren en geg¢ alt1 ay igerisinde ibraz etmesi
sartiyla yabanci dil asamasindan basarili olmus sayilir.

Basarisizhk Hali

MADDE 25- (1) Uzman Yardimcisi Yeterlik Sinavinda asagidaki hallerde basarisiz sayilir.

a) Gegerli bir mazereti olmaksizin siiresi igerisinde tez konusunu bildirmemek.
b) Gegerli bir mazereti olmaksizin siiresi igerisinde tezini teslim etmemek.

¢) Tez degerlendirme asamasinda ikinci hakkinda da basarili olamamak.

¢) Sozlii savunma asamasinda ikinci hakkinda da basarili olamamak.

d) Yabanci dil belgesini ibraz etmemek.

DORDUNCU BOLUM
Uzmanhga Atanma

Atama Sartlar1
MADDE 26— (1) Avrupa Birligi Uzmanligina atanabilmek i¢in;

a) Uzman yardimcisi olarak iicretsiz izin, alt1 ay1 gecen hastalik izni ve askerlikte gegen siireler katilmaksizin, en az ii¢

yil ¢alismis olmak,
b) Son ii¢ y1l olumlu sicil almis olmak,
¢) Yeterlik Sinavinda basarili olmak,



sarttir. Bu sartlar1 yerine getiren uzman yardimcist 24’iincii maddede belirtilen belgeyi ibraz ettigi tarih itibariyle
Avrupa Birligi Uzmani kadrosuna atanir.

Baska Kadroya Atanma

MADDE 27 - (1) Yeterlik Sinavinda bagarili olamayan uzman yardimcisi durumuna uygun bagka bir kadroya atanir.

Yeniden Atanma

MADDE 28- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerine gore Avrupa Birligi Uzman sifatin1 kazandiktan sonra kurumdaki
gorevlerinden ¢esitli sebeplerle ayrilip da yeniden atanmak isteyenler, 657 Sayilh Devlet Memurlari Kanunu hiikiimleri
cercevesinde bos kadro olmasi sartiyla Avrupa Birligi Uzmanligina atanabilirler.

BESINCi BOLUM
Tez Hazirlanirken Uygulanacak Yazim ve Bicim Kurallar:

Kullanilacak Kagidin Niteligi

MADDE 29- (1) Tezler, A4 standardinda (210 mm x 297 mm) en az 70, en ¢ok 100 gram birinci hamur beyaz kagida
yazilacaktir. Tez ciltlenip kesildikten (tiraglandiktan) sonra 208 mm x 295 mm boyutunu korumalidir. Calisma alaninin
gerektirdigi (6rnegin teze fotograf eklenmesinde oldugu gibi) hallerde boyutlar tez danismaninin onayi ile degistirilebilir.

Yaz1 Karakteri

MADDE 30 - (1) Tezler, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmali. yazimda Times New Roman
karakteri ve 12 punto kullanilir. Ancak, genis ve /veya uzun ¢izelgelerde kolayca okunabilmesi sartiyla, daha kii¢iik puntolar da
kullanilabilecektir. Cizelge icleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto kullanilir. Bu degerlerin disindaki yazi biiyiikliikleri
kullanilmamalidir.

Alt ve iist indislerin yazzminda diiz yaz1 biiyiikliiglinden daha kiiciik bir karakter kullanilmalidir (MS Word
programinda otomatik olarak verilen “iist simge, alt simge” 6zellikleri kullanilabilir).

Her noktalama isaretinden sonra bir vurusluk ara verilmelidir. Vurgulanmak istenen kelimeler, climleler veya
tanimlamalar varsa bunlar italik olarak verilebilir.

Kenar Bosluklar ve Sayfa Diizeni

MADDE 31 - (1) Sayfanin iist ve sol kenarinda 4 cm,alt ve sag kenarinda 2,5 cm bosluk birakilacaktir. Baglik ve
dipnotlart dahil olmak iizere her sayfadaki metin yazilarinin eni, en ¢ok 16 cm, boyu en ¢ok 24,5 cm olacaktir (Ek-IV Sayfa
Diizeni). Sayfa numaralar1 parantez veya ¢izgi kullanmadan kagidin alt kenarindan 1,5 cm yukarda ve ortada olacak sekilde
yazi cercevesinin disina yazilacaktir. I¢ kapak ile metin kismiin birinci sayfasi disindaki tiim sayfalar numaralanir. Girise
kadarki sayfalar kiiciik Romen rakamlan ile (i, ii, iii, iv, v, vi, vii, ... seklinde), giris boliimii ile baslayan diger sayfalar ise
rakamla (1, 2, 3, 4, ... seklinde) numaralandirilmalidir (B6liimlerin ilk sayfalari, sayfa numarasi yazilmadan birakilir; ardindan
gelen sayfaya bir sonraki numara verilerek numaralandirma islemi siirdiiriiliir).

Paragraf basi ve Satir Arahigi

MADDE 32- (1) Paragraf baslarina yazi alaninin 1,25 cm icerisinden baglanir.Satirlar 1,5 ara ile yazilacak, paragraf
aralarinda ise 2 ara bosluk verilecektir (mecburi hallerde paragraf aralar1 1,5 araya indirilebilir). Sekillerin ve tablolarin
aciklamalari ile alint1 dipnotlarinin ve kaynakga listesinin yaziminda ise 1 satir araligi kullanilacaktir.

Ana ve Ara Bashklar

MADDE 33- (1) Bolim bagliklari ile bu basliklarin ilk paragraflart arasinda 3 satir aralik (4,5 tek satir araligi), alt
boliim bagliklari ile bunlarin ilk paragraflari arasinda ise 2 satir aralik (3 tek satir aralif), bir boliim metninin sonu ile alt bolim
baslig1 arasinda 3 satir aralik (4,5 tek satir aralig1) birakilacaktir.

Ana bagliklar biiyiikk harflerle, ara basliklar ise ilk harf biiyiik digerleri kiiciik harflerle yazilacaktir. Varsa ara
basliklardaki “ve, veya, ile” sozciikleri kiiciik harfle yazilmalidir.

Yeni boliime gecildiginde daima yeni bir sayfadan baslanmalidir.

Anlatim

MADDE 34- (1) Yazimda, agik ve yalmn bir anlatim tarzi izlenmesine ¢aba gosterilmeli; anlatim {iglincii sahis
agzindan yapilmalidir. Kisa ve yalin ciimleler kullanilmali, ciimlelerde anlatim bozukluklarina yer verilmemeli, paragraflarda
fikir biitiinliigi bulunmasina ve boliimden boliime gecislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.

ALTINCI BOLUM
Diizen

Tezlerin Derlenip Ciltlenmesinde Siralama
MADDE 35- (1) Tezlerin ciltlenmesinde asagidaki siralamaya uyulacaktir:
a) D1s Kapak
b) I¢ kapak,
¢) Onsoz,
¢) Igindekiler,
d) Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
e) Tablolar, resimler ve sekiller dizini
f) Metin Kismui (Giris, Boliimler, Sonug),
g) Kaynakga,
h) Ekler,
1) Ozet (Tiirkce ve yabanci dilde, ikiser sayfay1 gecmeyecek sekilde, arka arkaya).



Dis Kapak

MADDE 36~ (1) Tez, jiiri tarafindan kabul edildikten ve tez savunma sinavinda basarili olunduktan sonra ciltlenir.
Tezin kapag1 beyaz parlak kartondan olacaktir.

Kapaktaki yazilar, sayfa iist kenarindan 5 cm asagidan baglayacak sekilde ve kapagin diisey orta ¢izgisine gore
ortalanarak, 13 punto biiyiik harflerle, koyu olarak yazilmaldir. Kapakta, Ek-V’de verilen bilgiler bulunmalidir.

Cilt sirtindaki yazida yer alacak bilgiler, yukaridan asagiya dogru su siraya gore yazilmalidir

Tezin adi, olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmali tez konusunu ve igerigini eksiksiz olarak yansitmalidir.

Uzman Yardimcisinin Adi ve Soyadi, Uzmanlik Tezi ifadesi, tezin teslim yili ve yeri

(2)Tez baghiginda sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart olmayan karakterler bulunmamalidir.

i¢ Kapak

MADDE 37 — (1) ¢ kapak sayfalarimin yazim sekli ve bilgi icerigi dis kapak sayfasi ile ayni olup tez danigmaninin
ad1, soyad1 ve unvam da eklenerek, Ek-VI’daki gibi diizenlenmelidir. i¢c kapak tez yaziminda kullanilan normal kagit iizerine
yazilacaktir. Dig kapak ile i¢ kapak yapragi arasinda ve dig kapagin arka sayfasi ile tezin son sayfasi arasinda bos bir sayfa
birakilacaktir.

Onsiz

MADDE 38 - (1) Metin blogunun (sayfa iist sinirinin) iki satir altindan koyu olarak yazilmalidir. Bu boliimde metin
icinde yazildiginda anlam biitiinliigiinii bozacagi varsayilan ek bilgiler verilebilir; calismanin yapilmasinda olumlu veya
olumsuz etkilerden bahsedilebilir. Onsoziin sonunda tez calismasinda veya tezin hazirlanmasinda dogrudan katkis: bulunan
kisilere veya kurumlara tesekkiir edilebilir.

icindekiler

MADDE 39- (1) icindekiler dizininde tez metninde bulunan tiim 6zel sayfalar, boliim ve alt boliim bagliklart boliim
ve sayfa numaralari ile birlikte yer almalidir. Icindekiler dizininde boliim basliklari iki vurus asagidan koyu ve biiyiik harflerle,
alt boliim bagliklart ise ilk harfleri biiyiik olmak iizere kiiciik harflerle ve normal yazilmalidir.

(2) Igindekiler dizini (tezin ana metninde oldugu gibi) numarali ondalik maddelestirme sistemine gore hazirlanacaktir.

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

MADDE 40- (1) Tez metni iginde kullanilan kisaltmalar bu boliimde alfabetik sira icerisinde aciklamalar ile
verilmelidir. Kisaltmalar ve agiklamaklarin sol bas tarafi ayn1 hizada olmalidir.

Tablolar, Resimler ve Sekiller Dizini

MADDE 41- (1) Tez metni i¢indeki tablolar ve/veya sekiller sayfa numaralar ile liste halinde verilmelidir. Her
boliim i¢inde kendi aralarinda, birbirlerinden bagimsiz olarak ayr1 ayr1 numaralandirilmalidir. Tablo, resim ve sekillerin dizinde
gosterilmesi sayfa numarasina gore olmalidir.

Metin Kismu (Giris, Boliimler, Sonuc)

MADDE 42- (1) Tez formati bastan sona uyumlu olmalidir. Biitiin baglik ve alt basliklar, harf biiytiklugii, sayfa
diizeni i¢indeki yeri, kullanilan karakter bakimindan her bir bolimde ayn1 sekilde sunulmalidir.

Kaynakca

MADDE 43- (1) Kaynakcada, tez metninde gondermede bulunulmus yayinlarin hepsi yer almalidir. Metin i¢inde
gondermede bulunulmamis yayinlara ise, kaynakcada yer verilmemelidir.

(2) Metin icinde atif yapilan tezlerde asagida agiklanan standart kaynakca diizeni kullamilmalidir. Sayfanin ortasina
biiyiik harflerle “KAYNAKCA” yazilmali ve “BIBLIYOGRAFYA” tabiri kullanilmamalidir.

(3) Kaynakga'ya boliim numarasi verilmemelidir.

(4) Kaynakca'daki eserler yazar soyadina gore yazilmali ve yazarlarin unvani kullanilmamalidir.

(5) Kaynakga’da gosterilen kaynaklarin kiinyelerinde kesinlikle kisaltmaya basvurulmamalidir.

(6) Kitaplar, makaleler, Tiirk¢e-yabanci dil yayimlar, yerli-yabanci kaynaklar, 6zel-resmi yayimlar gibi ayrimlar
yapilmamalidir. Ancak arsiv belgelerinin ve benzeri vesikalarin kiinyeleri i¢in kaynakga i¢inde ayir bir boliimleme yapilabilir.

Ekler

MADDE 44- (1) Uzman yardimcilart cesitli dokiimanlar1 ana metnin icerisine yerlestirmek yerine ek olarak
koyabilirler. Ornegin, goriisme sorulari, anket formlari, tablolar ek boliimiine yerlestirilebilir. Ekler, “icindekiler Dizini’*nin
sonuna biiyiik harflerle“EKLER” genel bashig: altinda EK 1, EK 2 seklinde sunulur.

Tiirkce Ozet

MADDE 45- (1) Uzman yardimcilar: hazirladiklar tezlere Tiirkce bir 6zet boliimii yazmalidirlar.

(2) Baslik olarak sayfanin ortasina biiyiik harflerle gelecek sekilde “OZET” yazilmalidir.

(3) Tez ozetlerinin icerigi tezin tamamini kapsar sekilde olusturulmalidir. Tezin konusu, kapsami, ele alinan sorunun
niteligi kisaca belirtildikten sonra tezin sonuglart 6zetlenmelidir. Tezin amaglarin1 belirtip sonuglarin1 veya bulgularini
belirtmeyen 6zetler kabul edilmeyecektir.

(4) Ozet metnin altinda arastirmacilarin kaynak taramalarinda kullanabilecegi en az dort en fazla alt1 anahtar sozciige
yer verilmelidir.

Yabanai Dilde Ozet

MADDE 46- (1) Uzman yardimcilari, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Avrupa Birligi Uzman Yardimcilar
tezlerinde Ingilizce, Almanca, Fransizca dillerinden birinden hazirlanacak ve iki sayfay1 gecmeyecek 6zet boliimii yazarlar.

(2) Tiirkce ve yabanci dildeki 6zetler igerik olarak birbirine denk diismeli, anahtar sozciikler ayni siray1 izlemelidir.

Yeterlik Smnav Komisyonu Uyelerinin imza ve Onay Sayfasi

MADDE 47- (1) Yeterlik Sinav Komisyonunun kabuliinii igeren kabul ve onay sayfasi Ek-VII'de goriildiigii sekilde
yazilacaktir. Komisyon iiyelerinin unvani ile adi, soyadi agik ve eksiksiz olarak yazilacak, karsilarindaki ¢izginin iistli imza i¢in
bos birakilacaktir. Danigmanin adi ve soyadinin yaninda parantez i¢inde “Danigsman” ifadesi yer alacaktir.



YEDINCi BOLUM
Atiflar

MADDE 48- (1) Tezlerde gerek metin icinde gerekse dipnotlarda cesitli kaynaklara yapilan atiflarda asagida
gosterilen iki yontemden biri uygulanabilir. Ancak, bir yontem secildiginde, tezin tiimiinde ayn1 yontem uygulanmalidir.

A) Metin icinde Atiff Yapma

Ciimle icinde veya Sonunda Yapilan Atiflar

MADDE 49- (1) Metin icinde, hemen atif yapilmak istenen yerde, ciimle icinde veya climle tamamlandiktan sonra,
parantez acilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi biiyiik, gerisi kiiciikk harflerle) yazilip araya virgiil konarak eserin
yayimlandig1 (veya yazildigl) tarih belirtilir; sayfa belirtmek isteniyor veya gerekiyorsa, tarihten sonra iki nokta {ist iiste
konulup sayfa icin (s.), (p.) veya (pp.) gibi kisaltmalar yazilmaksizin, dogrudan dogruya sayfa numarasi (veya sayfalar araligi)
belirtilip parantez kapatilir. Sayet atif, cimle tamamlandiktan sonra ise, parantez kapatildiktan sonra nokta konup yeni ciimle
baglatilir. Dipnotlarda da atif yapmak gerektiginde yukaridaki yontem aynen izlenir.
Ornek-1
Arastirma dili, biiyiik ol¢iide terimlerden olusur.
"Terimler, bilim ve sanat kavramlarin1 karsilayan 6zel anlaml sozciiklerdir."(Ozdemir, 1973:18).
Ornek-2
Tarihsel arasgtirma "ne idi?", betimsel arastirma "nedir?", deneysel arastirma "neden?" sorularina cevap aramaya yoneliktir
(Best, 1959).
Ornek-3
Yeni Klasik Goriis'tin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren bir ¢alismada konunun sosyal-siyasal
yonii bir ayrint1 gibi goriiliirken (Lucas, 1985:94); Yeni Klasik Goriis'tin asil tizerinde durulmas: gereken tarafinin onun iktisat
politikalarin1 ve toplumsal yasamu etkileyen o6zellikleri oldugunu vurgulayan bir baska calismada (Hamilton, 1986:12),
Rasyonel Beklentiler Hipotezine sadece bir teknik yaklagim olarak bakilmaktadir.

Yazar Ad1 Amilarak Yapilan Atiflar

MADDE 50- (1) Ciimle basinda veya climlenin i¢inde yazarin adini anarak bir atif yapilmak isteniyorsa, bu takdirde
yazarin soyadi parantez digsinda birakilarak sadece tarih ve varsa sayfa numarasi parantez i¢inde yazilir.
Ornek-1
..Ozdemir (1973:18)'e gore "...".
Ornek-2

Yeni Klasik Goriis'iin temelini Rasyonel Beklentiler Hipotezinin olusturdugunu ileri siiren Lucas (1985:94) konunun
sosyal-siyasal yoniinii bir ayrint1 gibi goriirken, Hamilton (1986:12), Yeni Klasik Goriis'iin asil tizerinde durulmasi gereken
tarafinin onun iktisat politikalarin1 ve toplumsal yasami etkileyen 6zellikleri oldugunu vurgulamakta ve Rasyonel Beklentiler
Hipotezine sadece bir teknik yaklasim olarak bakmaktadir.
Ornek-3

Konu bu sekilde algilanmis olmakla beraber, Hansen (1975) tarafindan agiklandig gibi...

Birkac¢ Yazara Birlikte Atif

MADDE 51- (1) Birkag yazara birden atif yapilacaksa hepsi topluca bir parantez icinde, her birinin eserleri arasina
noktal1 virgiil konarak yazilir.

Ornek:
Bu sézciiklerin anlamlar1 hakkinda bilinen cesitli tanimlar yapila gelmistir (Yildirim, 1966; Karasar, 1973).

Dogrudan Alintilar

MADDE 52- (1) Dogrudan alintilar tirnak igine alinarak yazilir. Alintilar ii¢ satirdan fazla ise asagidaki Grnekte
oldugu gibi yine tirnak igerisinde ayr1 bir paragraf olarak verilir.
Ornek-1
Bir yabanci uzmana gore "Tiirkiye'deki tesisat, demiryollar ile karayollarindan daha ilkel degildir."
(Thornburg, 1948:12).
Ornek-2

Gecen donemde demiryoluna agirlik verilmisti, simdi ise bu demiryollarin1 besleyecek karayollari yapilmaliydi.
Atatiirk bu durumu bilyiik bir uzak goriisliiliikle 1937 yilinda soyle ifade ediyordu:

"Demiryolu hattimiz1 i¢ sahalara baglayacak ve bu hatlarin azami hizmetini temin edebilecek olan karayolu insaati
oniimiizdeki devrelerde teksif ve bir plan dahilinde tevsi edilmek lazimdir" (Tiitengil, 1961:38).

Ancak Ikinci Diinya Savasi'min ¢ikmasi ile bu planlar bilyiik olgiide uygulanamanus ve dolayisiyla ongoriilen
hedeflere ulagilamamistir.

Kisaltmalar

MADDE 53 - (1) Kisaltmalarda Tiirk Dil Kurumu tarafindan yayimlanan “Yazim Kilavuzu”nun kisaltmalar dizininde
yer alan ifadeler kullanilacaktir. Fakat 49’uncu maddede deginildigi gibi sayfa igin (s.), (p.), (pp.) gibi kisaltmalar
yapilmaksizin dogrudan sayfa numaralart verilecektir. Kullanilan atif yapma sistemi kisa ve basit oldugundan tekrarlanan
eserler icin ayrica (age.,ibid,loc,cit.gibi) kisaltmalar kullanilmayacak, yazar soyadi, tarih ve sayfadan ibaret atiflar gerektigi
kadar her defasinda tekrarlanarak verilecektir.

Tezde kullanilan kisaltmalar, “Kisaltmalar Dizini” bashig1 altinda alfabetik siraya gore verilmelidir. Kisaltmalar sol
cergeve boslugundan sonra alt alta yazilmalidir. Tanim ve agiklamaklarin sol bas tarafi ayni hizada olmalidir.
Ornek:
Kisaltmalar Dizini

agm. : Ad1 gegen makale
bk. : Bakiniz
cev. : Ceviren



Genel Basvuru Kaynaklari

MADDE 54- (1) Ansiklopedi gibi genel bagvuru kaynaklarinin yazarlar1 genelde bilinmedigi i¢in bunlara yapilan
atiflarin dipnotlarinda, yayinla ilgili tiim bilgilerin verilmesi uygun olacaktir. Ancak yazari bilinen bir ansiklopedi veya genel
basvuru kaynagi, bir kitap gibi, metin i¢inde (Akurgal, 1976 seklinde) belirtilmelidir.

Ornek:

Osmanli sanatinin ¢esitli bicimlerde Avrupa'yi etkilemis oldugu gozlenmektedir. Bu etki en iyi sekilde Boston'daki Museum of
Arts'da bulunan tung bir migfer iizerindeki motiflerde karsimiza ¢ikmaktadir (Grube, 1976: 12, res. 6, lev.9). Diger taraftan
¢agdas Avrupa mimarisinde de yogun sanatsal etkilesimlerin varlig1 dikkati cekmektedir (1).

"Europe:Arcihtecture”, Encyclopaedia Britannica, XV (1975), 22, res. 23.

Dipnotlar veya Boliim Sonu Notlar:

MADDE 55- (1) Genellikle metin i¢inde verilmesi durumunda fikirlerin akiciligim1 bozan, fakat konuya aciklik
getirecek olan her tiirlii tanimlar, yorumlar, ek bilgiler, karsit goriisler, sonraki boliimlerde daha ayrintili ele alinacak konular
vs. dipnotu halinde gosterilebilecegi gibi, bu agiklamalar her boliimiin sonuna bir liste halinde de konabilir. Dipnotlarin veya
boliim sonu notlarinin iginde yazarlarin eserlerine atif yapilmak istenirse, bu yine 49-51.maddelere uygun sekilde yapilacaktir.
Dipnotlarda yapilacak agiklama igin yeterince yer birakilacak sekilde ve sayfanin metin genisliginin yarisina gelinceye kadar
soldan saga dogru sayfanin alt kismi ¢izilerek dipnotlar bu ¢izginin altina dar araliklarla yazilir. Metin i¢inde, aciklama yapma
geregi duyulan yerde satir iistiine ¢ikilarak 1'den baglayan numaralar verilir ve sayfanin altinda bu numara sirasina gore
aciklamalar yapilir. Dipnot numarasi satir bagindan baslar ve bir harf ara verilerek dipnot yazisina baslanir. Yani numara
yazinin hemen iistiinde kalir. Gerekli agiklamalar boliim sonu notu seklinde verilmek isteniyorsa, yine metin i¢inde ilgili yerde
satir Uistiine ¢ikilarak agiklamalara sira numarasi verilir. Agiklamalar boliim sonunda bir liste halinde siralanarak yazilir. Boliim
sonu notlari i¢in numaralama her sayfada degil, her boliimde yeniden baslatilir.

Ornek:
... "Politika Notrliigii" olarak adlandirilan bu goriis, hem para hem de maliye politikalart i¢in gerekli olmasina ragmen,
Rasyonel Beklentiler literatiiriinde genellikle yalnizca para politikast terimleri ile formiile edilmektedir. Dolayisiyla bu
caligmada da bdyle bir yol izlenecektir.(1)
Politika notrliigii onermesi cesitli makroekonomik modeller araciligiyla gosterilmektedir.(2)
Cesitli modellerin spesifikasyonu ...
1. Ozellikle Maliye Politikalarinin etkilerini inceleyen iki calisma i¢in Bkz. Barro (1980) ve Mc Callum (1979).
1. Bu modeller hakkinda ayrintili bilgi III. Bolim'de verilecektir. Burada sadece modellerin ortak 6zellikleri ele alinmaktadir.
internet Adreslerinin Atiflar ve Kaynakcada Gosterilmesi

MADDE 56- (1) Internet iizerinden ¢ok zorunlu hallerde alinan bilgiler, varsa bilgi ve/veya belgenin tarihi; yoksa
bilgi ve/veya belgeye erisim tarihi verilerek atif yapma ve kaynakca kurallari cercevesinde tam ve agik internet adres(ler)i ile
birlikte belirtilecektir.

Ornek-1

http://www.milliyet.com.tr/2007/01/25/ekonomi/eko03.html

Ornek-2
http://portal.unesco.org/en/ev.phpURL_ID=6331&URL_DO=DO_TOPIC&URL_SECTION=201.html
(Tarih)

Soyadi Siralamasi

MADDE 57- (1) Metinde gecen ve atif yapilan biitiin kaynaklar yazarlarin soyadina gore alfabetik olarak siralanir.
Siralamada Once yazarin tek basina, sonra varsa diger yazarlarla birlikte yazdigi eserlere yer verilir. Diger yazarlarla ortak
yazilan eserler birden coksa ikinci, daha sona iiglincii yazarlarin soyadina gore siralama yapilir.

Yazar Ad1

MADDE 58- (1) Yazarin soyad: bilyiik harflerle yazilip virgiil konur, bir araliktan sonra adinin bas harfi biyiik, gerisi
kiiciik harflerle yazilir. Iki ve daha cok yazar soz konusu ise birinci yazarin soyadi ve adindan sonra ikinci ve iiciincii yazarlarin
adinin bas harfi 6nce yazilip nokta konur, sonra soyadlar: biiyiik harflerle yazilir. Yazar sayisi ligten ¢ok oldugunda, ilk yazarin
soyadi1 ve ad1 belirtilen bigcimde yazildiktan sonra, buna "ve bagk." kisaltmas1 eklenir; 6teki yazarlarin ad1 yazilmaz.

Ornek-1
GUZEL, Ahmet
Ornek-2
GUZEL, Ahmet ve B. SIMSEK
Ornek-3
GUZEL, Ahmet, B. SIMSEK ve A. CAN
Ornek-4
GUZEL, Ahmet ve bask.
Aym Yazarin Birden cok Eseri Varsa
MADDE 59- (1) Eserler yayim yilina gore siralanir. Ayni yil icindeki yayinlar a, b, c ile belirtilir.

Ornek

GUZEL, Ahmet
1958

1969a

1969b

1969¢

1978



Eserin Bashg:

MADDE 60- (1) Eserin bashifi yayim yilinin tam karsisina gelecek sekilde, dort tus verilerek yazilir.Ancak
yukaridaki gibi (1969a) gibi bes haneli bir yil ifadesi kullanilmigsa ii¢ ara verilerek bagliklarin hep ayni1 hizadan baglamasi
saglanir. Kitaplar, tirnak veya parantez icine alinmaksizin, kelimelerin bas harfleri biiyiik, gerisi kiiciik harflerle, orijinal bashga
sadik kalinarak, miimkiinse italik olarak yazilir.

Makaleler tirnak icinde, kelimelerin bas harfleri biiyiik, gerisi kiiciik harflerle, orijinal basliga sadik kalinarak aynen yazilir, alt
¢izilmez, italik veya siyah harflerle yazilmaz (kaynak yabanci dilde olsa bile).

Ornek - 1 (kitaplar icin):
GUZEL, Ahmet

1978 Tirkiye-AET Ortaklig1
1978a Tiirkiye-AET Ortaklif1

Ornek - 2 (Makaleler Igin):
GUZEL, Ahmet
1978 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler”
Eserin Ad1
Madde 61— (1) Eserin ad1 yazar isminden sonra bir aralik verilerek yazilir. Kelimelerin bas harfleri biiyiik diger
harfler kiiciik yazilir. Eser kitap ise, kitabin ad1 koyu olarak yazilir.
Eger eser makale ise, makalenin adi tirnak igerisinde yazilir. Tirnak igerisinde makalenin bagliginin sonuna virgiil konur.
Ornek (Kitaplar)
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi ....
Ornek (Makaleler)
Kaya, Yahya Kemal. “Egitimin islevleri,”......
Yaymm Yeri
MADDE 62— (1) Yaymm yeri, yaymevinin bulundugu (eserin yayimlandigi) kentin adidir. Kaynak eger kitap ise
kitabin adindan sonra nokta konularak bas harfi biiyiik digerleri kiiciik olmak tizere eserin yayim yeri yazilir ve iki nokta iist
iste konulur.
Dergi, gazete ve benzeri yayimlarda yayim yeri verilmez.
Ornek

Yaymevi
MADDE 63- (1) Yaymevi dergi, kitap ve benzeri kaynaklar1 basip (bastirip) dagitan ya da satan kurumdur. Kaynak
kitap ise yayim yerinden sonra iki nokta iist iiste konup yayim yeri yazilir ve virgiil konulur.
Dergi kaynakc¢asinda ise makalenin basligindan sonra derginin ad1 yazilarak virgiil konup cilt ve sayis1 yazilir.
Ornek (Kitaplar)
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi. Ankara: Beta yayimlari........
Ornek (Dergiler)
Sungur, Nuray. “Varoluscu Yonetim Envanteri” Egitim Bilimleri , cilt: 2, say1: 1, 2002, ss.271-300.
Yayim Tarihi
MADDE 64- (1) Yayim tarihi eserin yaymnlandig: yildir. Kaynak kitap ise yaymevi yazildiktan sonra virgiil konulup
yayim tarihi yazilir.
Dergi ise, derginin cilt ve sayilar yazilip virgiil konularak yayim tarihi yazilarak virgiil konur ve sayfa numaralar1 yazilir.
Ornek (Kitaplar)
Kaya, Yahya Kemal. Egitim Yonetimi. Ankara:Beta yayimlari, 1998.

Ornek (Makaleler)
Duman, Bilal. “Kiiresellesme Siirecinde Egitim,” Milli Egitim, cilt:4,say1:3,1998,ss. 30-35.

Makale Kaynaklari

MADDE 65- (1) Kaynakcada makalenin 6zellikle ilk yaymlandigi eser gosterilir. Fakat eser tekrar yaymlanmisg ise ve
mecburiyet varsa daha sonra yayinlandigi dergi veya kitap da gosterilebilir. Bu kaynaklar makale adinin hemen altinda,
satirbasi yapilarak gosterilir ve alt1 cizilir veya italik yahut koyu harflerle yazilir. Kaynak sayet kitap ise, kitabin kiinyesi ile
ilgili bilgiler su sekilde verilir:

Makalenin bagligindan ve kitabin yazarinin adinin bag harfinden sonra nokta konulup soyadi biiyiik harflerle yazilir.
Birkag yazar varsa lice kadar olanlarinin hepsi soyadlarindan sonra virgiil konup sonuncu yazardan once "ve" denilerek, ayni
diizen icinde belirtilir. Ucten ¢ok sayida yazar varsa ilk yazardan sonra "ve bask." denilir. Kitabin yazar1 degil de editorii varsa,
editoriin adinin bas harfi ve soyadindan sonra parantez icinde (Ed.) kisaltmasi yazilarak bu belirtilir. Ayni sekilde hazirlayan
icin (Haz.), derleyen icin (Der.) kisaltmasi kullanilir. Parantezden sonra virgiil konulup kitabin bagligi orijinaline sadik
kalmarak, kelimelerin bas harfleri biiyiik, gerisi kii¢lik harflerle, italik veya kelimelerin alt1 ¢izilerek yazilir. Sonra yayin yeri
sehir ad1 yazilir, iki nokta konduktan sonra yayimlayan kurum (tercihen yayinevi veya dagitim kurumu, hicbiri mevcut degilse
basildig1 matbaa) belirtilir, sonuna nokta konur. Ardindan makalenin kitapta yer aldig1 sayfalar veya boliim numarasi, eksiksiz
olarak belirtilir.
Kaynak dergi ise, makalenin basligindan sonra derginin adi kelimelerin bas harfi biiyiik, gerisi kiigiik harflerle, herhangi bir
kisaltma yapmaksizin, orijinal adiyla yazilip alt1 ¢izilir veya italikle yahut siyah kalin harflerle yazilir. Derginin adindan sonra
virgiil konulup, (varsa) Romen rakamlari ile cilt numaras1 ve normal rakamlarla sayis1 ve tarihi, aralarina virgiil konarak, sayfa
numaralar da belirtilerek yazilir. Bu bilgiler cilt ve say1 sozciikleri veya kisaltilmis ifadeleri yazilmaksizin, parantez veya tirnak



icine alinmadan bu sirayla gosterilir. Cilt numaras1 yoksa sadece sayisi ve tarihi gosterilir. Sayidan sonra iki nokta konup
makalenin yer aldig1 sayfalar, sayfa veya (s.), (p.) gibi kisaltmalar yapilmaksizin belirtilir. Kaynak kitabin veya derginin
bulunmasini kolaylastiran baglica bilgiler (gerekli goriiliirse) bu kiinye bilgilerinden sonra, parantez icinde, kisa ve 6z olarak
verilebilir.

Ornek-1

GUZEL, Ahmet

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler", A. GURYILMAZ,
Tiirk Ekonomisi. Ankara:Turhan Kitabevi. IV. Boliim.

Ornek-2

GUZEL, Ahmet

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Geligmeler", A. GURYILMAZ,
M. TUTUNCU ve C. SENSOY, Tiirk Ekonomisi. Ankara:

Turhan Kitabevi. 146-182.

Ornek-3

GUZEL, A. ve B. SIMSEK

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Geligmeler", A. GURYILMAZ,
M. TUTUNCU ve bask., Tiirk Ekonomisi. Ankara:

Turhan Kitabevi. IV. Boliim.

Ornek-4

GUZEL, Ahmet

1988 "Tiirkiye Ekonomisinde Son Geligmeler", A. GURYILMAZ (Ed.), Tiirk Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi. 146-182.
(Tiirkiye Halk Bankas: Kiiltiir Yayinlar1 Serisi, No:12)

Ornek-5

GUZEL, A. ve B. SIMSEK

"Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler ve Bazi Oneriler",
Tiirk iktisat Dergisi, X,3,1988:220-256.

Ornek-6
GUZEL, Ahmet
"Tiirkiye Ekonomisinde Son Gelismeler ve Bazi Oneriler",
Tiirk iktisat Dergisi, XII, Eyliil1988, 220-256.

Ceviri Kitap veya Makaleler

MADDE 66- (1) Tez yazarinin yararlandif1 kaynak, orijinali yerine, kitap veya makalenin cevirisi oldugunda orijinal
kaynakla ilgili biitiin kiinye bilgilerini vermek gerekmez. Ancak orijinal eserin yazari ve c¢evirinin yayinlanis tarihi (eger bu
tarih eserin ilk yayin tarihinden farkli ise yazarin adinin altindaki ceviri tarihinin altinda, parantez icinde, ilk yayin tarihi)
belirtilir. Baslik olarak eserin sadece Tiirkce adi verilir. Diger kiinye bilgileri de, kaynagin Tiirkce kitap veya dergi olusuna
gore, yukarida aciklanan diizen i¢inde yazilir. Bu diizene ek olarak ceviriyi yapanin adi, soyadi, eserin baslig1 altinda, "cev."
kisaltmasindan sonra belirtilir.
Ornek-1(Kitaplar)
SHAW, Stanford
1988 Osmanli Imparatorlugu. cev. Mehmet HARMANCTI, Istanbul: (1911) Sermet Matbaas1.

Ornek-2(Makaleler)
BERNARD, Alan
1988 "Uluslararast Anlagsmazliklarin Coziimlenmesinde Yeni Yaklagimlar",
Cev. Rasit SIRMEN, Dis Politika Dergisi. Cilt:3 Say1 4,200,ss.110-132

Yayimmlanmams Metinlere Yapilan Atiflar

MADDE 67- (1) Yaymlanmamis ders notlarina atif yapilmaz ve kaynakgada gosterilmez. Yayinlanmamis tezlere atif
yapilabilir ve yayinlanmadig1 belirtilerek kaynakcada asagidaki 6rnekte oldugu gibi gosterilir. Eserin alt1 ¢izilmez veya italikle
yahut siyah koyu harflerle yazilmaz.

Ornek
ORMEN, Mehmet
1986 Endiistrilesmenin Finansmani ve Tiirkiye Deneyimi, Ankara:
Gazi Universitesi (Yaymlanmamis Doktora Tezi)

Editorlii Kaynaklar

Madde 68— (1) Eger eser bir¢ok yazar tarafindan yazilmis ve bir editorii var ise, eserde yer alan makalenin yazarinin
soyadr ve adi, makalenin baslig1 yazildiktan sonra “Edit” yazilarak editoriin ad1 ve soyadi yazilip, nokta konarak eserin adi
yazilir.



Ornek
Giizel, Ahmet. “Tiirkiye Ekonomisinde Gelismeler,” (Edit. :Ali
Giiryillmaz) Tiirkiye Ekonomisi. Ankara: Turhan Kitabevi, 1998.
Yasalar
Madde 69— (1) Yasalarin kaynak gosterilmesi asagidaki drnege uygun olmalidir.
Ornek-1
“Milli Egitim Temel Kanunu ( 1739 s. k)”. Resmi Gazete, 14574; 24 Haziran 1973.
Ornek-2
Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi, 1982.
ikincil Kaynaklar
Madde 70- (1) Asil kaynaga ulasilamadig1 zaman alint1 yapilir ise o zaman asil kaynagin kaynakcasi tirnak icerisinde
yazilir ve ulasilan kaynagin kaynakcasi yazilir.
Ornek:
“Bursalioglu, Ziya.. Egitim Yoneticisinin Yeterlilikleri. Ankara:Pegem Yayimlari, 1992.” Aktaran Yilmaz, Hasan. Okul
Yonetimi.
Ankara: Alkim Yayimlari, 2003.
Kaynakca
Madde 71- (1) Atiflar1 metin iginde yapilan tezler icin, asagidaki drnege uygun bir "Kaynakg¢a" diizenlenir.
Carikc¢i, Emin. "KiT'lerin Ozellestirilmesi,” Tiirkiye Gazetesi (12 Haziran 1991), s.4.
Demac, A. Donna. "lletisim Uydular1 ve Ugiincii Diinya,"
Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der; ve Cev; Yusuf Kaplan,Kayseri.Ozgiin Yayinevi 1993.
Ertekin, Turgut ve Biilent Ozgijr. Halkla iliskilerde Basar1 Kosullari. Istanbul, Bilim Yayimevi, 1993.
Gournay, Bernard. ""Yonetsel Basarmmin Olciitleri" (Cev. TahsinSarac) Miilkiyeliler Dergisi, cilt:8 s:7, 1988, ss.169-182.
Kaya, Mehmet. Kamu Personel Yonetimi. Ankara: Gazi Kitabevi, 1992.
———————— . "Personel Degerlendirmesinde Yeni Geligsmeler", insan Kaynaklari,cilt:2, say1:3, 1992, ss. 27-38.
Kazanci, Metin. Halkla iliskiler. Ankara: Ankara Universitesi Iletisim Fakiiltesi, 1955.
Kiiciikkurt, Mehmet. "Halkla Iliskiler Bakimindan Halk Kavrami",Kurgu, 1988, ss. 43-48.
Mutlu, Nedim. "Tiirkiye'de Valilik Sistemi,"Tiirkiye'de Miilki fdare Amirligi, Der.:Mehmet Kaya. Istanbul, Bilim Yaymevi
1975. $s.87-96.
Rabson, Andrew. ()rgijtlerin insan iliskileri Yonii. (Cev. MuratOzmen), Ankara ODTU, 1993,
Tortop, Nuri. Halkla iliskiler. Ankara: Gazi Kitabevi, 1989.

B) Dipnot seklinde atif yapma

Ciimle ici veya Ciimle Sonu Atiflar

MADDE 72- (1) Metin iginde, hemen atif yapilmak istenen yerde, cimle icinde veya ciimle tamamlandiktan sonra
dipnot numarasi yazilir.Dipnot numarasi giris i¢in 1’den baslayarak devam eder birinci boliimde tekrar 1’den baslanir.Her
boliim i¢in ayni yok izlenir. Ayni sayfanin altinda bir ¢izgi ¢izilerek altina ayni1 dipnot numarasi yazilir. Dipnot numarasi giris
icin 1'den baglayarak devam eder birinci boliimde tekrar 1'den baslanir. Her bolim i¢in aynmi yol izlenir.Bir ara verilerek,
yazarin adi ve soyadinin bas harfleri biiyiik, diger harfler kiigiik olarak koyu renkte yazilir. Kitap adi italik olarak verildikten
sonra virgiil konarak yayimlandig1 yer yazilir,iki nokta iist tiste konulduktan sonra yayim evi yazilir, iki virgiil arasina yayim
tarihi yazilip sayfa numarasi s. seklinde kisaltilarak verilir. Her noktalama isaretinden sonra bir ara verilmesine dikkat
edilmelidir.

Eger dipnot bir dergideki makale icin veriliyorsa 6nce isim sonra soyadi ilk harfleri biiyiik olacak sekilde koyu renkte
yazilir, iki virgiil arasinda tirnak i¢inde makalenin ad1 verilir, derginin ismi italik yazildiktan sonra virgiil konur, cilt manasinda
c. Kisaltmas: kullanilarak biiyiik romen rakamlart ile cilt numaras:1 verildikten sonra / (kesme) isaretinden sonra kisaltma
yapmaksizin say1 yazarak dergi sayisinin numarast normal rakamlarla verilir.Parantez icinde derginin basim yil1 gosterilerek,
virgiilden sonra sayfa numarasi s. seklinde kisaltma yapilarak verilir.

Ornek-1 (kitaplar):
Mehmet KAYA: Kamu Personel Yonetimi (Ankara, 1992),s. 235.

Ornek-2 (dergilerde ¢ikan makaleler):
Mehmet KAYA: "Personel Degerlendirmesinde Yeni Gelismeler”, AID, III, 1 (Ekim 1992), s.27-28.

Ornek-3 (kitaplarda yayimlanan makaleler):
Necmeddin SEFERCIOGLU: "Halk Kiitiiphanelerinden Yararlanma ve Kiitiiphanelerarasi Isbirligi", Kiitiiphaneciligimiz
Uzerine Gériisler, 1987" (Ankara : Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Kiitiiphaneler ve Yayimlar Genel Miidiirliigii, 1987),s. 18.

Ornek-4 (geviri kitaplar):
Andrew RABSON: Orgiitlerin Insan Iliskjleri Yonii, Cev. Murat OZMEN (Ankara: ODTU,
1993).s. 58-59.

Ornek-5 (dergilerde ¢ikan ceviri makaleler):
Bernard GOURNAY: "Yo6netsel Basarmin Olgiitleri", Cev. Tahsin SARAC. Miilkiyeliler Dergisi, VIII, 7 (Kasim 1988),s. 177.
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Ornek-6 (kitaplarda yayimlanan makaleler):
Donna A. DEMAC: "lletisim Uydular1 ve Ugiincii Diinya", Enformasyon Devrimi Efsanesi, Der. Ve Cev. Yusuf KAPLAN
(Kayseri: Rey Yaymcilik, 1991), s.308.

Ornek-7 (gazetelerde ¢ikan yazilar):
Emin CARIKCI: "KiT'lerin Ozellestirilmesi", Tiirkiye (12 Haziran 1991), s.4.
Ciimle Basinda ve Ciimle icinde Atif Yapma
MADDE 73- (1) Ciimle basinda veya ciimle i¢inde atif yapmak istendiginde asagidaki 6rneklere gore hareket edilir.
Ornek-1
Max WEBER'e gore (1) ...
Max WEBER: Sosyoloji Yazlari, Cev. Artun Unsal (istanbul: Hiirriyet Vakfi, 1987)
Ornek-2
Baz1 bilim adamlar1 farkli goriisler ne siirmektedirler (1).
Serif MARDIN: ideoloji, Istanbul, 1977, s. 71.
Birkac¢ Yazara Birlikte Atif
MADDE 74- (1) Birkag¢ yazara birden atif yapilacaksa agagida gosterilen drnekteki yol izlenir.
Ornek
Nuri TORTOP: Halkla iliskiler (Ankara, 1989), 28; Metin KAZANCI: Halkla iliskiler (Ankara:Ankara Universitesi Siyasal
Bilgiler Fakiiltesi, 1955), 155; Turgut ERTEKIN ve Biilent OZGUR: Halkla Hiskilerde Basar1 Kosullart (Istanbul, 1993), 117-
118; Mehmet KUCUKKURT: "Halkla fliskiler Bakimindan Halk Kavram1", Kurgu, 5(1988), 46.
Aym Yazara Birden cok Atif
MADDE 75- (1) Aynmi yazara yeniden atif yapildiginda "ad1 gegen eser" karsiligi olarak age., "ad1 gegen makale"

=

olarak agm. veya "ad1 gecen teblig" karsilig olarak da agt. kisaltmalar1 kullanilir.

Ornek-1
Nuri TORTOP: age., 28.
Ornek-2
Mehmet KAYA: agm., 55.
ORNEK-3
Kaya OZGUR: agt., 114-115.
Derleme Kitaplara Atif
MADDE 76- (1) Kitap derleme ise derleyen yazara gore atif yapilir.
Ornek-1
Mehmet KAYA (Der.) : Tiirkiye'de Miilki Idare Amirligi (fstanbul, 1975), 11.
Ornek-2
Nedim MUTLU, "Tiirkiye'de Valilik Sistemi", Tiirkiye'de Miilki idare Amirligi, Der. Mehmet KAYA (Istanbul, 1975), 190.
ikinci Elden Atif
MADDE 77- (1) Bagka bir yazarin yaptig1 esas atif alinarak atif yapiliyorsa bu atfin naklen yapildig: belirtilmelidir.

Ornek:
Joseph T. KLAPPER, The Effects of Mass Communication (New York: Free Press, 1960)'tan naklen Konca YUMLU, Kitle
Hetisim Kuram ve Aragtirmalari (Izmir, 1994), 47-48.

Bir Yazarin Birden Fazla Eserine Atif

MADDE 78- (1) Bir yazarmn birden fazla eserine, birden fazla atif yapilmasi halinde asagida ornek gosterilen yol
izlenir.
Ornek-1
Nuri TORTOP: Halkla iliskiler, age., 28
Nuri TORTOP: Personel Yonetimi, age, 38
Ornek-2
Mehmet KAYA: "Yonetimin ... ". age., 75
Mehmet KAYA: "Tiirkiye'de ... ". age., 52

Yabanci Dilde Yazilan Tezlerde Atiflar

MADDE 79- (1) Yabanci dilde yazilan tezlerde atif yapilirken bu yonergede belirtilen atif sisteminin 6ziine ters
diismemek kaydu ile, o dillere 6zgii 6zellikler dikkate alinabilir.

Dipnotlarda Kisaltma Yapma

Madde 80- (1) Aym kitabin veya makalenin ikinci ve miiteakip tekrarlarinda kolaylik saglamak amaciyla bazi
kisaltmalar kullanilabilir. Ancak bu yapilirken asli Latince olan ibidem (ibid.=aym yerde), opere citato (op. cit.=ad1 gecen eser),
loco citato (loc. cit.=yukarida gosterilen yer) gibi yabanci dil kokenli kisaltmalar yapilmaz. Bunun yerine “gosterilen
yer’manasinda gos. yer, “ad1 gecen eser” manasinda a.g.e., “adi gecen makale” anlaminda a.g.m.,”“ad1 gecen tez” anlaminda
a.g.t., “ad1 gecen belge” manasinda a.g.b. gibi kisaltmalar kullanilir. Eger arka arkaya iki dipnotta ayni eserin ayni sayfasi
gosterilecekse ikincide
“gosterilen yer” manasina kisaca “gds. yer” demek yeterlidir.

Ornek

1) Ozhan Uluatam, Kamu Maliyesi, Ankara: imaj yayimlari, 2001, s. 122.
2) gos. yer.
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Arka arkaya iki dipnottan ikincisinde, bir dnceki eserin baska bir sayfas1 verilecekse , “ad1 gecen eser” manasinda a.g.e., “adi
gecen makale” anlaminda a.g.m., “adi gecen tez” anlaminda a.g.t., “adi gecen belge” manasinda a.g.b. gibi kisaltmalar
kullanilir.
Ornek
1) Irene Beldiceanu-Steinherr, Recherches sur les actes de régnes des sultans Osman, Orhan et Murad I, Munich: Societatea
Academica Romana, 1967,s.195.
2)a. g.e., s. 205.
Araya bagka bir yazarin kitab1 veya makalesi girdikten sonra ise “a.g.e.” kisaltmasi, yazar soyadi ve virgiilden sonra konur.
Eger bir yazarin tek eseri kullaniliyorsa sadece soyadi ile de kisaltma yapilabilir.
Ornek
1) Halil inalcik, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: Phoenix, 1973, s. 120.
2) Mihnea Berindei- Gilles Veinstein, L’Empire ottoman et les pays roumains, Paris: EHESS yayimlari, 1987.
3) inaleik, a.g.e., s. 187 veya Inaleik, s. 187.

Cevirenin Dipnotta Gosterilmesi

Madde 81- (1) Yazar ad1 ve soyadi koyu renkle yazildiktan sonra kitabin ismi italik olarak yazilir. Virgiilden sonra
ceviren manasinda cev. kisaltmasini miiteakiben ¢evirmenin adi verildikten sonra basim yeri: yayinevi, basim yili, sayfa
numarasi gosterilir.
Ornek
Norman P. Barry, Modern Siyaset Teorisi, cev. Mustafa Erdogan-Yusuf Sahin, Ankara: Liberte yayimevi, 2000, s. 78.

Derleme eser, Basili Seminer, Sempozyum ve Kongrelerin Dipnotta Gosterilmesi

Madde 82— (1) Bu tiir eserlerde once kitap ismi italik olarak yazilir, virgiilden sonra varsa Once g¢eviren ¢ev.
kisaltmasi ile sonra yayimlayan yay. yada derleyen der. veya editor ed. kisaltmalar: ile gosterildikten sonra tek basildig: yer:
yayinevi, tarih, sayfa numarasi verilir.
Ornek-1
Osmanlt Beyligi (1300-1389), ¢ev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin Altinova, ed. Elizabeth Zachariadou, istanbul:
Tarih Vakf1 Yurt Yayimlar1,1997, s. V.
Ornek-2
Tarihte Giiney-Do_u Avrupa: Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve Sorunlari, yay. Levent Kayapinar, Ankara: Ankara Universitesi
Basimevi, 1999, s. 23.
Ornek-3
Balkanlar’da Islam Medeniyeti Milletlerarasi Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul: RSC_CA, istanbul, 2002, s. 12.
Ornek-4
Sogiit’ten Istanbul’a, Osmanli Devleti’nin Kurulusu Uzerine Tartismalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: _Imge
Kitabevi, 2000, s. 34.

Derleme eser, Basili seminer, Sempozyum ve Kongrelerdeki Makalelerin Dipnotta Gosterilmesi.

Madde 83— (1) Makalede dipnot verme kurallar1 gibi yazar adi soyadi, tirnak icinde makale adi verildikten sonra,
dipnotun kalan kismi kitap dipnot verme kurallarina gére yapilir.
Ornek-1
Colin Imber, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanl Beyligi (1300-1389), cev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin Altinova, ed.
Elizabeth Zachariadou, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. 73.
Ornek-2
Angeliki Laiou, “War, Peace and Economic Development in the Medieval Balkans”, Tarihte Giiney-Dogu Avrupa:
Balkanolojinin Diinii, Bugiinii ve Sorunlari, yay. Levent Kayapinar, Ankara: Ankara Universitesi Basimevi, 1999, s. 68.
Ornek-3
Yusuf Halacoglu, “Osmanli Devleti’nin Rumeli Iskaniyla Ilgili Toponomik Bir Degerlendirme”, Balkanlar’da islam
Medeniyeti Milletlerarasi Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu,,istanbul, 2002, s.7.
Ornek-4
Friedrich Giese, “Osmanh Impartorlugu’nun Kurulug Meselesi”, Sogiit'ten Istanbul’a, Osmanli Devleti’nin Kurulusu Uzerine
Tartismalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: imge Kitabevi, 2000, s. 165.

Kaynakca

Madde 84— (1) Atiflar1 dipnotlarinda yapilan tezler icin, asagidaki 6rnege uygun bir "Kaynakga" diizenlenir.
ARI, Tayyar , Uluslararast Uiskiler Teorileri , Istanbul: Alfa yayimlari, 2002.BABINGER, Franz, Fatih Sultan Mehmed ve
Zamani, ¢ev. Dost Korpe, Istanbul: Oglak yaymevi, 2002.Balkanlar’da islam Medeniyeti Milletlerarasi Sempozyumu
Tebligleri, ed. Ali Caksu,istanbul, 2002.
BARKAN, Omer Liitfi, “Osmanl1 Biitcelerine Dair Notlar” Istanbul Universitesi iktisat Fakiiltesi Mecmuast, c. XV/say1 1-4
(1955), s. 251-329.
BARRY, P. Norman, Modern Siyaset Teorisi, ¢ev. Mustafa Erdogan-Yusuf Sahin, Ankara:Liberte yayimevi, 2000.
BELDICEANU-STEINHERR, Irene, Recherches sur les actes de régnes des sultans Osman, Orhan et Murad I, Munich:
Societatea Academica Romana, 1967.
BOZKURT, Enver — OZCAN, Mehmet, KOKTAS Arif, Avrupa Birligi Hukuku, Ankara: Nobel yayimlari, 2001.
GIESE, Friedrich, “Osmanli imparatorlugu’nun Kurulus Meselesi”, Sogiit’ten Istanbul’a,Osmanli Devleti'nin Kurulusu
Uzerine Tartismalar, der. Oktay Ozel - Mehmet Oz, Ankara: Imge Kitabevi, 2000, s. 149-175.
HALACOGLU, Yusuf, “Osmanli Devleti’nin Rumeli Iskaniyla ilgili Toponomik Bir Degerlendirme”, Balkanlar’da islam
Medeniyeti Milletlerarast Sempozyumu Tebligleri, ed. Ali Caksu, Istanbul, 2002, s. 3-9.
IMBER, Colin, “Osman Gazi Efsanesi”, Osmanli Beyligi (1300-1389), cev. Giil Cagali Giiven, Ismail Yerguz, Tiilin Altinova,
ed. Elizabeth Zachariadou, Istanbul: Tarih Vakfi Yurt Yayimlari, 1997, s. 68-77.
iNALCIK, Halil, The Ottoman Empire, the Classical Age, 1300-1600, London: Phoenix, 1973.
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ULUATAM, Ozhan, Kamu Maliyesi, Ankara: imaj yayimlar1, 2001.
YAVUZ, Fehmi - KELES, Rusen, GERAY Cevat, Sehircilik: Sorunlar, Uygulama ve Politika, Ankara: SBF yayimi, 1973.

SEKIiZINCi BOLUM
Diger Hususlar
Yiiriirliik
MADDE 85 — (1) Bu yonerge hiikiimleri onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 86- (1) Bu yonergenin hiitkiimleri Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakani tarafindan yiiriitiiliir.
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EK-I Uzmanlik Tezi Teslim Tutanagi
TUTANAK

Avrupa Birligi Uzman Yardimcist olarak, Bakanliklar ve Basbakanlik Bagli Kuruluslar1 Avrupa
Birligi Uzman Yardimciligina Giris ve Avrupa Birligi Uzmanlig1 Yeterlik Sinavlarmin Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri ile bu Yonetmelige dayanilarak ¢ikartilan
Yonergeye uygun olarak hazirlamis oldugum uzmanlik tezi ilisikte sunulmustur.

Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.
Tarih

Adi1-Soyadi-Unvani-Imzasi

Uzmanlik Tezinin Adi:

EK:
1- Tez (7 adet)

Tezi Teslim Alan
Unvan

Tarih
Adi-Soyadi-imzas1
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Ek-II Tez Projesi Plam

1. TEZiN ADI

2. ARASTIRMA PROBLEMI (SORUN)

3. TEZIN KONUSU

4. TEZIN AMACI

5. TEZIiN SINIRLILIKLARI

6. TEZIN ONEMi

7. KURAMSAL CERCEVE

7.1. KAVRAM VE TERIMLER

7.2. KURAMSAL TARTISMA

7.3. ARASTIRMA SORUNLARI / HIPOTEZLER
8. YONTEM

8.1. ARASTIRMA EVRENI VE ORNEKLEM
8.2. VERi TOPLAMA TEKNIiKLERIi

9. KAYNAKCA

10. ZAMANLAMA

11. EKLER

1. TEZIN ADI : Tezin ad1 tezin konusunu agtkga belirten bir ad olmalidir. Cok uzun, anlasilmas1 gii¢ ve cok genel tez
adlarindan kaginilmali, gerekirse teze alt baslik konulmalidir. Tezin adi, arastirma gelistikge degistirilebilir.

2. ARASTIRMA PROBLEMI (SORUN) : Arastirmacida bilimsel merak uyandiran, onu bu alanda tez calismasi yapmaya
yonelten toplumsal ya da kuramsal problem kisaca agiklanir, problemin neden “problem” oldugu tartisilir.

3. TEZIN KONUSU : Tez konusu, agiklanan problemin kendisi ya da bu problemle ilgili olmalidir. Tezin konusu tezde hangi
konunun aragtirilacagini belirten ctimledir. Tez konusunun tek bir ciimleyle ifade edilmesi uygun olur. Ancak, problemle konu
arasindaki baglantiy1r belirtmek ve konuyu daha anlagilir duruma getirmek icin ek aciklamalar yapilabilir. Tez konusunun
sinirlar1 ve kapsamu (neyi digsarda birakip neyi icine aldigini), stnirlandirma gerekcelerini de icerecek sekilde aciklanir.

4. TEZIN AMACI : Tezin amaci, konunun neden arastirildigim agiklar. Baska deyisle, arastirma sonunda elde edilecek
sonuglarla neyin hedeflendigi belirtilir. Bu baglik altinda “ne yapilacagi degil neden yapilacagi” ortaya konulur. Tezin birden
fazla amaci olabilir. Ornegin, kuramsal bir sorunun belirlemesine veya ¢oziimlenmesine yonelirken, ayn1 anda bu belirleme
veya ¢oziimleme ile uygulamaya yonelik bir sorunun coziimiine katkida bulunulmasi da amaclanabilir. Bu ve benzeri

durumlarda, tezin yoneldigi her diizlemdeki amacin ayr1 ayr1 belirtilmesi gerekir.

5.TEZIN SINIRLILIKLARI: Hazirlanacak tez konusunda hangi konulara yer verilecegi yada hangi konu basliklarinin
kapsam dis1 birakilacagina deginilir.

6. TEZIN ONEMI : Tezin 6nemi, konunun secilis nedenlerinin gerekgelendirilerek agiklanmasidir. Burada, tezin konusu ve
amaci ile dogrudan ilgili 6nemli calismalara deginilerek, bunlarin 6nerilen konuyu hangi boyutlan ile ele aldig1 belirtilir.
Ayrica, tezin kuramsal ve uygulamaya yonelik yararlarina da yer verilmelidir.

7. KURAMSAL CERCEVE :
7.1. KAVRAM VE TERIMLER : Bu kisimda tezde kullanilan kavramlar ve terminoloji kuramsal tartigma icinde agiklanir.

7.2. KURAMSAL TARTISMA : Kuramsal cercevede, tezde benimsenen bilimsel yaklasim kuramsal olarak gerekcelendirilir.
Bu kisimda tezin problemi ile ilgili kuramsal temel belirlenir ve konunun bu temele dayali olarak hangi ¢ercevede ele alinacagi
tartigilir.

7.3. ARASTIRMA SORULARI / HIPOTEZLER : Tezin amacina uygun ve tezin kuramsal gergevesi kapsaminda konunun
aciklanmasi icin gerekli bilgi kategorileri belirlenerek arastirma sorulari olusturulur ya da (arastirma alanmin gerektirdigi
durumlarda) hipotezler ortaya konulur.

= 9

8. YONTEM : Yontem boliimiinde “neyin nasil yapilacagi” agiklanir. Bu béliim onceki boliimlerden bagimsiz degildir. Onceki
boliimde aragtirma sorular1 veya hipotezlerle somut bir sekilde belirtilenlerin nasil incelenecegi tek tek anlatilir. Veri toplama
ve degerlendirmeyle ilgili siiregler aciklanir.
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8.1. ARASTIRMA EVRENIi VE ORNEKLEM : Tezin kapsaminda, arastirilacak konunun neleri kapsayacagi (konu, yer ve
zaman) belirtilir. Tez konusu ile ilgili olmakla birlikte tezde ele alinmayacak konular gerekgeli olarak, yeri, kaynak, zaman ve
varsa maliyet sinirlamalart ve benzeri durumlar belirtilerek acikliga kavusturulur. Ampirik arastirma yapilacaksa evren ve
orneklem hakkinda aciklama yapilir.

8.2. VERI TOPLAMA TEKNIiKLERI : Tezdeki sorulari yanitlamak veya varsayimlari sinamak igin gerekli verilerin hangi
tekniklerle toplanacagi gerekceleriyle belirtilir. Ampirik tezlerde gozlem, goriisme, 6rnek olay incelemesi, vb. tekniklerinden
hangisinin neden secildigi gerekceli olarak yazilir. Toplanan verilere uygulanacak istatistiksel islemler hakkinda bilgi verilir.

9. KAYNAKCA : Tezin kaynakcasi, bilimsel kaynak gosterme sistemlerinden birine uygun olmalidir. Tez hazirlanirken
yararlanilan ve konu ile ilgili 6nemli oldugu goriilen kaynaklarin kiinyeleri kaynakcaya alinmalidir. Kaynakca tez calismasi
siirecinde gelistirilir.

10. ZAMANLAMA : Tez ¢alismasinda kaynak arastirmasi, veri toplama, uygulama, degerlendirme ve yazma asamalarina ne
kadar zaman ayrildig1, yaklasik tarihleri ile yazilir.

11. EKLER : Burada, ek ¢izelgeler, belgeler, fotograf, harita-kroki, sormaca ve bazi kavramlara ve konulara iligkin agiklamalar
gibi ek bilgiler yer alir
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EK-III Beyan

YETERLIK SINAV KURULUNA

Bu belge ile bu uzmanlik tezindeki biitiin bilgilerin akademik kurallara ve etik davranis
ilkelerine uygun olarak toplanip sundugumu; ayrica, bu kural ve ilkelerin geregi olarak, caligmada
bana ait olmayan tiim veri, diisiince ve sonuclar1 andigimi ve kaynagini gosterdigimi beyan ederim.

Tarih

Adi-Soyadi-Unvani-imzasi
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EK-IV SAYFA DUZENi ORNEGI

SAYFA UST KENARI
A A
. . Sayfa No
UST KENAR BOSLUGU 4 cm
SAG KENAR
SOL KENAR BOSLUGU
BOSLUGU ] 2,5cm
4em METIN BLOK
16 cm
29,5 cm

A
A 4
A
A

ALT KENAR BOSLUGU 2,5 cm

SAYFA ALT KENARI 21 cm

&

v

<
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Ek-V Dis Kapak Ornegi

T.C.
ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI )
AVRUPA BiRLiGI KOORDINASYON DAIRESI BASKANLIGI

(TEZIN KONUSU)

(AB’NE UYELIK SURECINDE ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGININ
KONUMU VE MEVCUT DURUMU)

UZMANLIK TEZi
Ad Soyadi

Tarih
ANKARA
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Ek-VI i¢c Kapak Ornegi

T.C.
ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI )
AVRUPA BiRLiGI KOORDINASYON DAIRESI BASKANLIGI

AB’NE UYELIK SURECINDE ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGININ
KONUMU VE MEVCUT DURUMU

UZMANLIK TEZI
Ad1 Soyadi

Uzman Yrd.

Ad1 Soyadi

Tez Damismani

Ad1 Soyadi

Avrupa Birligi Koordinasyon Dairesi Baskam

Tarih
ANKARA
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Ek-VII Kabul ve Onay Sayfasi

uygun oldugunu onaylarim.
Ad1 Soyadi
(Damisman)

Bu tez, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Avrupa Birligi Uzman Yardimcilarinin
Uzmanlik Tezlerini Hazirlarken Uyacaklar1 Enerji  ve Tabii Kaynaklar Bakanligi
Avrupa Birligi Uzmanlik Tezi Hazirlama Yonergesiyle belirlenen tez yazim kurallarina uygundur.

Bu calisma, Komisyonumuz tarafindan oy birligi / oy ¢oklugu ile Avrupa Birligi Uzman
Yardimcilig1 Tezi olarak kabul edilmistir.

Adi ve Soyadi Imzas1
Baskan:_~~~~~
Oye:_
Oye:_
Oye:_
Oye:_
Tarih : .../
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