I.(

ENERJI VE
TABII KAYNAKLAR
BAKANLIGI

T.C.
ENERJI VE TABIii KAYNAKLAR BAKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

Strateji Gelistirme Baskanlig:

2010



ICINDEKILER

BIiRINCI BOLUM

. Imzaya Yetkili MaKamIAT........cc...oooiiiiiiiii et
CESAS VB USULLET . ittt

B €51 < B D 15,74 o PO TR

S O I UK . e s

s ELERETONIK TMZA. e et e e e e

o o =) N = N TN DR U S N N

10. Yazismalarda Uyulacak Prensipler........cccovviuiiiiiiiiiniiiiiiiicinciicciccie e

IKINCi BOLUM

Bakanin Imzalayacag@i Yazilar.............cccooviiiiiiiiiieeiiiiiiee e 8

UCUNCU BOLUM

Mtistesarin Imzalayacagi Yazilar............ccoovviiiiiiiiiieeiiiiiieee e 9

DORDUNCU BOLUM

Mtistesar Yardimcilarinin Imzalayacagi Yazilar..............ooovvveeeeiiiinieeeeciiiee e 11



BESINCI BOLUM

Bakanlik Merkez Teskilat1 Birim Amirlerinin imzalayacagi Yazilar .......................... 11
Enerji Isleri Genel Mtdurintn Imzalayacagi Diger Yazilar..........ccc.ccovvvveeevnveeennn... 12
Enerji Isleri Genel Muidur Yardimeisinin Imzalayacagi Yazilar..............ccceveeeeenne... 13
Maden Isleri Genel Miidtiriiniin imzalayacag: Diger Yazilar..............ccccevveeeeieinne..nn 13
Maden Isleri Genel Miidiir Yardimcisinin Imzalayacag Yazilar................coevveeeennne, 14
Bagli ve Ilgili Kuruluslar Dairesi Bagkaninin Imzalayacag Diger Yazilar................. 14
Avrupa Birligi Koordinasyon Dairesi Bagkaninin Imzalayacag Diger Yazilar........... 15
Dis Iliskiler Dairesi Baskaninin Imzalayacag Diger Yazilar........ccc.....coovvveeeeeennnn... 15
Transit Petrol Boru Hatlar1 Dairesi Baskaninin imzalayacagi Diger Yazilar............. 15
Teftis Kurulu Baskaninin Imzalayacagi Diger Yazilar............ccccvveeeeeiiiveeeeeiinneeeenn, 15
Strateji Gelistirme Baskaninin Imzalayacag: Diger Yazilar................ccovvveeeeennnen..n, 16
1.Hukuk Miisavirinin imzalayacagi Diger Yazilar..............cooovveeeeeeiiiveeeeiiiieeeaennen 16
Basin ve Halkla lligkiler Mtisavirinin Imzalayacag Diger Yazilar..................ccc....... 17
Personel Dairesi Baskaninin Imzalayacagi Diger Yazilar............ccocvvveeeeiivneeeeennnnen, 17
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskaninin Imzalayacag Diger Yazilar ..........cc.............. 17
Ozel Kalem Miidiiriiniin imzalayacagi Diger Yazilar..............coovvveeeeeiiineeeeenneenn, 17

ALTINCI BOLUM

Birim Amirlerinin Yetki Devrettigi Daire Baskanlari (Diger) ve Astlarinin
Imzalayacagl Yazilar ...........cccccvviiiiiiiiiiiee et 18



BiRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

1. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Merkez Teskilatinda imzaya yetkili
makamlar1 yururlikteki mevzuat hukumleri cercevesinde belirlemek, mevzuatla verilen
yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, Bakanlik ici ve disi yazismalarda yetkilerin
kullanilmasina aciklik kazandirarak sorumluluk oraninda kullandirilmas: yoluyla hizmetlerin
daha etkin ve ekonomik olarak yuritiilmesini saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu Yonerge, Bakan, Mustesar, Mustesar Yardimcilar1 ve Merkez Teskilat:1 Birim Amirleri ile
daha alt kademedeki yoneticilerin, Bakanligin hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve
bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin esas ve usulleri kapsar.

Bakanlik Mtufettislerinin “Bakanlik Makami” disinda, tetkik ve tahkik isleri ile ilgili olarak
kendi imzalarn altinda “Teftis Kurulu Yénetmeligi” geregi yaptiklar: yazismalar bu Yénergenin
disindadir.

3. YASAL DAYANAK

Bu Yonerge, 3154 sayili Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanunun 29 uncu maddesi uyarinca hazirlanmistir.

4. TANIMLAR

Bu Yonergede gecen;

Bakanlik : Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,
Bakanlik Makami : Bakan, Mustesar ve Mustesar Yardimcilarini,
Bakan : Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,
Mustesar : Bakanlik Mustesarini,

Miustesar Yardimcist : Gorev dagiliminda birimin bagl oldugu Bakanlik Mustesar Yardimecisini,

Birim : Bakanlik Merkez Teskilatindaki Ana Hizmet Birimleri, Danigsma ve
Denetim Birimleri ile Yardimci Hizmet Birimlerini,

Birim Amiri : Birimin en Ust ydneticisini,
Daire Baskani (Diger) : Birimlerde goérevli Daire Baskanlarini

ifade eder.



5. IMZAYA YETKILi MAKAMLAR

Bu Yo6nerge ile imzaya yetkili makamlar;

a) Bakan

b) Mdustesar

¢) Mustesar Yardimcisi

¢) Birim Amirleri

d) Birim Amirlerinin yetki devrettigi astlardir.

6. ESAS VE USULLER
a) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

b) Kendisine imza yetkisi verilen yonetici yetkilerini; goérev, hizmet ve sorumluluklarin
gerektirdigi sekilde ve dikkatle kullanacaktir.

c) Bakan disinda kalan imza yetkisine sahip yoneticiler, cok 6énemli konular ile Bakanlik
politikasini ilgilendiren ilke ve karar niteligi tasiyan hususlarda, imzadan 6nce veya islem
safhasinda ist makamlara bilgi sunarak, bu makamlarin gériis ve talimatlarina gére hareket
edeceklerdir.

¢) Mustesar Bakanlik Merkez Teskilatinin timu, Mustesar Yardimcilari kendilerine baglh
birimler, Birim Amirleri ise kendi birimleri ile ilgili tim is ve islemler hakkinda
bilgilendirileceklerdir.

d) Bakan ve Miustesar hari¢c olmak Uizere, 5 inci maddede sayilan yetkililerin; izin, rapor,
gecici gérev vb. sebeplerle gorevi basinda bulunmadigi hallerde, bir tist makamin onay ile
yerine birakacag vekili imza yetkisini kullanir. Bu stre icinde vekil tarafindan yapilan énemli
isler hakkinda asil yetkiliye sonradan bilgi verilir. Vekil tayin edilmeyen durumlarda imza
yetkisi bir Gist makamdadir.

e) Yazilar, yaziy1 hazirlayandan baslayarak butiin ara kademe yetkililerinin parafi alinarak
imzaya sunulacaktir. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goértisinin alinmasini gerektiren
yazilarin paraf kisminda, koordine edilen Birim Amirlerinin de parafi alinacaktir.

f) Resmi evraki paraf edenler, yonetim basamaklarindaki siraya gore evraktaki bilgi ve
kararlar degistirebilir ve duzeltebilirler. Evraktaki en son degistirme ve dlizeltme yetkisi,
imza yetkisine sahip y6neticinindir.

g) Bakanlik Merkez Teskilati birimleri arasindaki yazismalarda, imzalar Bakan adina
atilamaz. Yazilar Birim Amirleri veya vekili tarafindan imzalanair.

Bakanlik ici yazismalarda, yetki devrine goére Birim Amiri adina imzalanacak yazilarda,
“Genel Mudur Adina” veya “Baskan Adina” yetki kullanildig: belirtilmek tizere, kisaltilmis olarak
“‘Genel Mudur a.” veya “Baskan a.” ifadesine yer verilecek; bunun hemen altina da
imzalayanin makam unvani yazilacaktir.

g) Bakanlik Merkez Teskilati disina yazilan yazilar, “Bakan Adina” dlizenlenir.



Bakandan sonra gelen yetkililerce imzalanacak bu yazilarda, (Miistesar veya yetki verilenlerin
dogrudan verecekleri talimatlar hari¢) “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Y6énetmelik” htikiimlerine uygun olarak, ad ve soyadin altina “Bakan a.” ifadesine yer
verilecek ve bunun altina da imzalayanin makam unvani yazilacaktir.

h) Bakanlik birimleri tarafindan yazilan ve Bakanligin birden fazla biriminin gérev alanina
giren hususlara iligskin yazilar, muhatap birim ve kurumlar disinda Bakanligin ilgili diger
birimlerine de bilgi verme amacl dagitimli olarak yazilacaktir.

7. YETKIi DEVRI

a) Bakanlik Makamina ait olan yetkiler, Bakanhk Makaminin yazili izni olmadikca
devredilemez.

b) Bakan, Mustesar, Mustesar Yardimcilari ve Birim Amirleri, kanunlarla yetki devrine
musaade edilen is ve islemler icin kendisine birakilmis imza yetkisini, sinirlarini ve stresini
acikca belirlemek suretiyle astlarina devredebilirler.

c) Yetki devri yapilan durumlarda, hangi yetkinin kime devredildigi acikca yazilarak Bakanlik
birimlerine duyurusu yapilacaktir.

¢) Yetki devri, yetkisini devreden amirin gézetim sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

d) Kendilerine yetki devredilenler, tim yetkilerini cekimserlik gostermeden kullanmakla
yuktmld olup belli dénemlerde yetki devredene bilgi verecek, yetki devreden ise bu bilgiyi
arayacaktir.

8. SORUMLULUK

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan 5 inci maddede
sayilan imza yetkilileri sorumludur.

9. ELEKTRONIK iMZA

Dokiiman Yo6netim Sistemi ve elektronik imza kullanimina iliskin hususlar ayrica
diizenlenecektir.

10. YAZISMALARDA UYULACAK PRENSIPLER
Sekil ve Metin

Bakanlik Merkez Teskilati Birim Amirleri, bu Yonergede yer alan istisnalar hari¢ her turla
yazi, onay ve belgeleri, ilgili Mustesar Yardimcisi tarafindan paraflanmadan Miustesara,
Mtstesar tarafindan paraflanmadan Bakana arz edemezler.

Genel Mudurltkler (Enerji Isleri Genel Muidurliigt ve Maden Isleri Genel Miuidurliigt), Strateji
Gelistirme Baskanligi ve Teftis Kurulu Baskanlig tarafindan Bakanlik diger birimlerine
yazilan yazilar “rica ederim”; Bakanlik Merkez Teskilati birimleri arasindaki diger tim
yazigsmalar ise “arz ederim” seklinde bitirilecektir.



Her yazi yetkili amirin imzasina sunulmadan once, hiyerarsik diizene uyularak dikey
koordinasyon ve gerektigi oranda da yeterli arz ve izah yapilarak idari ve teknik
koordinasyona basvurulmak suretiyle hazirlanacak ve ilgililer tarafindan “Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik” htikiimlerine uygun olarak
paraf edilecektir.

Yazilara imza ve paraf koyan yetkililer evrakin;

- Sekil ve dil yéntinden standartlara uygunlugundan,
- Yazilarin ve eklerin imzali, parafli ve tamam olup olmadigindan,
- Dagitimin sekle uygunlugundan,

sorumludur. Bu goérevliler yazilarda hatali veya eksik kisimlar varsa, bir ist imza veya parafa
gonderilmeden 6nce bunlar diizelttirip tamamlattiracaklardir.

Sistem

Bagl ve ilgili kuruluslarin plan, program, yatirim ve Uretim gibi ana fonksiyonlarina iliskin
konular, birim y6neticisi tarafindan kurulusun bagl oldugu Mustesar Yardimcisinin bilgisine
sunulacak, ancak sonugcta bu konuda yapilacak yazigsmalara birimin bagl oldugu Mustesar
Yardimcisinin imzasi1 acgilacaktir. Bakan veya Mustesar tarafindan imzalanacak bu tur
yazismalarda, birimin baghh oldugu Mustesar Yardimcisinin parafinin yani sira kurulusun
bagli oldugu Mustesar Yardimcisinin da koordine parafi alinacaktir.

Bakanlik Makaminin onayini almak amaciyla hazirlanan her turld olur yazilari, “Bakanlik
Makamina” hitaben sunulacak, baska bir hitap kullanilmayacaktir.

Hukuk Musavirligine diger birimlerce génderilecek hukuki gortis istenmesine dair yazilar, bu
birimlerin konu hakkindaki gértislerinin aciklanmas: suretiyle ve Bakanlik Makami Oluru ile
intikal ettirilecektir.

Takip

Yazismalara paraf veya imza koyan gorevliler yazismalarin sonuclari alinincaya kadar
yazilarini takiple yikamltadur.

Bilgi talebi iceren ve cevap gerektiren yazilar glinli olarak yazilir.
Tekit

Gununde cevap alinamayan yazilara iliskin yazilacak tekit yazilari bir tist makamin imzas: ile
gonderilir.



IKINCI BOLUM
BAKANIN IMZALAYACAGI YAZILAR
1) Cumhurbaskanligt Makamina, TBMM Baskanligina, TBMM Komisyon Baskanliklarina,
TBMM Siyasi Parti Grup Baskanliklarina, Basbakanliga, Genelkurmay Baskanligina, Milli
Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligine, yuksek yargi organlarina, milletvekillerine, Devlet

Denetleme Kurulu Baskanligina, Siyasi Partiler Genel Baskanliklarina yazilan plan, program
ve prensiplerle ilgili ana konulardaki yazilar,

2) Uluslararas1 sozlesme ve anlasmalar ile ikili ve cok tarafli uluslararasi goériismeler
neticesinde ortaya ¢ikabilecek her tiirlii nihai metin ve protokoller,

3) Plan, program, prensip ana karar ve goruslerle ilgili genelgeler,

4) Bakanlarin imzalariyla gelen Bakanlikla ilgili karar, yorum ve gorts bildirmeyi 6ngdéren
yazilara verilecek cevaplar,

5) Dogrudan Bakan adina gelen ve konusu itibariyle 6nemli olan yazilara verilecek cevaplar
ile Bakanlara ismen hitap eden yazilar,

6) Hikuimet politikasini1 ifade eden, yorumlayici nitelikte olan ve bu politikaya dayanan
prensip kararlarn ile uygulama talimatlarini ihtiva eden yazilar,

7) Bakanligin kurulus ve gelisme amaclarina, bunlara dayali hizmet politikalarina ve bunlari
degistirici ve gelistirici 6nlemlere iliskin, teskilat, kadro, yénerge, genelge, yonetmelik, géris

ve kararlarla ilgili onaylar,

8) Bakanlik ile 6zel sirketler arasinda imzalanan s6zlesmeler, ek protokoller, tarife onaylari ile
gerektiginde sézlesme feshine iliskin onaylar,

9) Maden sahalari, enerji Uretim ve iletim tesisleri ile Bakanlik bagl ve ilgili kuruluslarinin
kamulastirma islemlerine iliskin yazigsmalar ve kamu yarari karari onaylari,

10)Kuruluslarin yatirnm programlarinda o6denekleri toplu olarak verilmis projelerin detay
programlarinin onayt1 ile alt programlar arasindaki 6denek aktarma onaylari,

11)Bakanlik Biitce ve Kesin Hesap Kanun Tasarilari,

12)Bakanlik baglh kuruluslarinin biitce onaylari,

13)Bakanlikca hazirlanarak Basbakanliga sunulan mevzuat taslaklarn ile bagli, ilgili, iliskili
kuruluslarca hazirlanan mevzuat taslaklarinin Basbakanliga iletilmesi icin yazilan teklif

yazilari,

14)2942 sayili Kamulastirma Kanununun 6 nct maddesine gore Bakanlik Makami tarafindan
verilen proje tasdikleri ile ilgili onaylar,

15)2886 sayili Devlet Thale Kanunu’nun 64 Uncli maddesinin ikinci paragrafi geregince tic
yildan fazla kiralamaya iliskin olurlar,



16)4734 sayii Kamu Ihale Kanununun 58 inci maddesi ile 4735 sayii Kamu Ihale
Sozlesmeleri Kanununun 26 nci maddesi kapsaminda kamu ihalelerinden yasaklamaya
iliskin olurlari,

17)4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanunun 3/e
maddesinde belirtilen personel hakkinda 6n inceleme, gbérev ve izin onaylari ile bunun
sonucunda sorusturma izni verilip verilmemesine iliskin onaylar,

18)Teftis, inceleme ve sorusturmalara iliskin goérevlendirme onaylar: ile hazirlanan teftis veya
tahkik raporlarinin onaylari,

19)Mevzuata gore bizzat Bakan tarafindan yapilacak personel atamalari ve atama teklifleri ile
personel nakilleri, derece ve kademe yukselmeleri, emeklilige sevk, gérevden cekilme, taltif,
cezalandirma, gérevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari,

20)Mustesar, Teftis Kurulu Baskani, Ozel Kalem Muduri ve Bakanlik Musavirlerinin her
turld izin, yurt ici gecici gorevlendirme, emeklilik, istifa ve gérevden cekilme onaylari,

21)Teftis Kurulu Baskani ve Ozel Kalem Mudarinin izinli, raporlu ve gecici gérevli
olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin vekalet onaylari,

22)Yurt dis1 gecici goérev olurlari,

23)Bakanin bizatihi imzalamayr uygun goérdigi yazilar ile mevzuat geregi bizzat Bakanin
onayini gerektiren diger is ve islemlere ait yazilar.

UCUNCU BOLUM
MUSTESARIN IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Bakanin Ankara disinda bulundugu zamanlarda veya hastaligi sirasinda, ikinci bdélim
kapsaminda yer alan, mevzuata gore Ozellikle Bakan tarafindan imzalanmasi gerekmeyen,
acele nitelikteki yazilar,

2) Ikinci béliim 1 inci madde kapsaminda yer alan plan, program ve prensiplerle ilgili ana
konular ve gorusler disinda kalan yazilar,

3) Bakana; kisiye 6zel, gizli, cok gizli, hizmete 6zel nitelikte dogrudan génderilen yazilardan,
Bakan tarafindan cevaplandirilmasi gerekli gériilenler disinda kalan yazilar,

4) Bakanligin kurulus ve gelisme amaclariyla, hizmet politikalarina dayali uygulamalarin
koordinasyonu, izlenmesi, denetlenmesi, degerlendirilmesi, yodnlendirilmesi ve 0zellikle
calismalarin bu yoénde etkinliginin ve verimliliginin artirlmasini saglayan onaylar ve
yazismalar ile Bakanlik bagh ve ilgili kuruluslar ile yapilacak Bakanlik gériistinu gerektirir
nitelikteki yazismalar ve genelgeler,

5) Bakanliga yeni sorumluluk ve gorevler yuklemeyen, Bakanlik amaclarinin ve hizmet
politikalarinin aciklanmasi veya yorumlanmasini gerektiren; Mustesar Yardimcilari, Genel
Mudurler ve bu duzeydeki Birim Amirlerinin hiyerarsik ve fonksiyonel yetkilerini asan
konularla ilgili is ve islemlere ait yazismalar,



6) Bakanin onaylayacagi ve imzalayacaklari disinda kalan ve Miustesar tarafindan
imzalanmasi gerekli goérilen onaylar ve yazilar ile imza edilmesi Bakan yetkisinde olan
yazilardan Bakan tarafindan imzas1 Mustesara birakilan yazi ve onaylar,

7) Baskan olarak Yuiksek Disiplin Kurulu islemlerine iliskin yazilar,
8) Bakanligin btitce ve kesin hesap tasarilarinin Bakan ile birlikte imzalanmasi,

9) Bakanlik buitcesinin transferler tertibinden 6denekleri tahsis edilen bagl kuruluslara ait is
programlarinin onaylari, kabuli ve uygulamasi asamalarinda yapilmasi gereken islemlerle
ilgili talimat yazilari,

10) Mevzuata gore Mustesarin imzalamasi gereken; personel atama, nakil, derece ve kademe
yukselmeleri, kadro aktarma ve dagilimi, personel erteleme, emeklilige sevk, taltif,
cezalandirma, goérevden uzaklastirma ve gdreve iade onaylari ve yazilari ile hizmet
sOzlesmeleri,

11)Topyekun Sivil Savunma Hizmetleri, Milli Alarm Sistemi, 711, 2495, 2565, 6136 sayil
Kanunlar geregi Basbakanlik, Genelkurmay Baskanlig, Milli Guvenlik Kurulu Genel
Sekreterligi ve diger Bakanliklarla yapilacak yazigsmalar,

12)5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu geregince Ust Yéneticinin yetki ve
sorumlulugunda olan hususlara iliskin yazilar ve olurlar,

13)Bakanlik ile bagl ve ilgili kuruluslara ait ara¢ ve techizatin hurdaya ayrilmasina iliskin
yazi ve onaylar,

14)Birim Amirlerinin gbrev ve yetkileri icinde olmakla beraber, bizzat Miistesar tarafindan
imzalanmasi uygun gorilen yazilar,

15)Mustesar Yardimcilarina devredilen yetkilerden bizzat Mustesar tarafindan imzalanmasi
uygun gorulen yazilar,

16) Teftis Kurulu Baskani ve Ozel Kalem Muidiirti haric olmak tizere, Miistesar Yardimcilar ve
Birim Amirlerinin her turlt izin, yurt ici gecici gérevlendirme, emeklilik, istifa ve gérevden
cekilme onaylarn ile izinli, raporlu ve gecici gbrevli olduklarinda yerlerine bakacak kisilerin
vekalet onaylari,

17)Bakanlik personelinin ayliksiz izin onaylari ile 657 sayili Kanunun 104/C maddesi
kapsamdaki mazeret izin onaylari,

18) Bakanlik personelinin, Bakanlik ve Bakanlik faaliyetleri ile ilgili olarak Bakanlik disindaki
kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen ve goérevleri geregi katilmak durumunda
olduklar1 toplantilar haric olmak Ttizere her tarli konferans, seminer, panel v.b.
organizasyonlara katilmak icin gerekli olan yazili izin onaylari,

19)Baska kurumlara veya Bakanliklara gecmek isteyen personele verilecek muvafakat
yazilari,

20)ic Denetim Birimi Baskani ve I¢ Denetcilerin muvafakat yazilari, gecici gérev, askere sevk,
yillik, hastalik, mazeret ve yurt dis1 izin onaylar ile ayliksiz izin onaylari,
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21)Mevzuat geregi bizzat Mustesar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken diger yazi
ve onaylar.
DORDUNCU BOLUM
MUSTESAR YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1) Mustesarin yetkisinde olmakla beraber Miustesar Yardimcilarinca imzalanmasi uygun
gorilen yazilar ve onaylar,

2) Bakan ve Mustesar tarafindan imzalanan ydnerge, genelge, yonetmelik, goriis ve kararlarin
gerceklestirilmesi ile ilgili her turla is ve islemlere ait yazilar,

3) Imzalanmas: Birim Amirleri yetkisinde olmakla beraber bizzat Miistesar Yardimcilari
tarafindan imzalanmasi gerekli ve uygun goériilen yazilar.

BESINCIi BOLUM

BAKANLIK MERKEZ TESKILATI BIRIM AMIRLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Bakanlik Makaminin imzalayacag: yazilar disinda kalan ve Birim Amirlerince imzalanmasi
uygun gorulen yazilar,

2) Yuarurlukteki bir kuralin, alinmis bir olurun veya kararin ve gerekcesi Bakanlik Makami
tarafindan belirtilmis bir hususun uygulanmasi ile islemlerin tamamlanmasi mahiyetinde
olup, Bakanligi baglayici olmayan ve yukumlilik altina sokmayan, sadece bilgi ve goriis alis
verisine yonelik, Bakanliklar, diger resmi kurum ve kuruluslar, gercek ve tlzel Kkisilerle
yapilan yazismalar,

3) Yetkilerinde olmamakla beraber Birim Amirlerince imzalanmas: Bakanlik Makami
tarafindan uygun goértilen yazilar,

4) Birimler arasinda bilgi ve belge istek yazilar1 ve bunlara verilecek cevaplar,

5) Bakanlik Makaminin onayindan c¢ikan rapor, olur v.b. karar neticelerinin ilgili mercilere
bildirilmesine iliskin yazilar,

6) Bakanin yazili veya sifahi talimatlar1 geregince diger birimlere, bagl, ilgili ve iliskili
kuruluslara intikal ettirilmesi gereken hususlara iliskin yazilar,

7) 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda harcama yetkilisi olarak
birimlerince yapilacak alimlara yonelik harcama talimati, ihale karari, 6deme emri belgeleri

ve bunlara iliskin yazi ve onaylar,

8) Bagh kuruluslarin serbest birakilan ¢deneklerinin 6denek génderme belgesine ve édeme
emrine baglanmasi ile ilgili olurlar,
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9) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak basvurulara verilecek
cevaplar,

10)5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile diger mevzuat huktmleri
geregince; harcama yetkilisi olarak birimlerine ait, Stratejik Planlama, Performans Esash
Biitceleme, Birim Faaliyet Raporu ve On Mali Kontrole iliskin her tirlii belge ve yazilarin
onaylanmasi ile I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasina iligskin yazilar,

11)Birim faaliyetleri ile ilgili olarak Bakanlik Makaminin onayina sunulacak yazilar,

12) Birim personeline iliskin sorusturma veya kovusturma islemine iliskin yazilar,

13)Birimde gorevli personelin yillik izin veya mazeret izni (657 sayili Kanunun 104/C
maddesi kapsami disindaki) onaylari,

14)Birim personelinin yurt ici gecici gérevlendirme olurlari,
15)Birim personelinden izinlerini yurt disinda gecirmek isteyenlerin izin onaylari,

16)Birim personelinin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 108 inci maddesinin 1 inci, 2
inci ve 3 Uncu paragraflarinda belirtilen durumlara iliskin ayliksiz izin yazilari,

17)Birim personelinin hasta sevk onaylari,
18) Birim personelinin tasit gérev emri talep formlari,
19)Birimde gorevli olan Bakanlik bagl ve ilgili kurulus personeli ile ilgili her tiirla yazilar,

20)Yilik programlarda yer alan ve birimin gorev alanina giren tedbirlerle ilgili olarak
Bakanlik birimleri ile bagl ve ilgili kuruluslardan bilgi isteme veya géndermeye iliskin yazilar,

21)Mevzuat geregi bizzat Birim Amiri tarafindan imzalanmasi ve onaylanmas: gereken diger
yazi ve onaylar.

ENERJI ISLERI GENEL MUDURUNUN
IMZALAYACAGI DIiGER YAZILAR

1) Mevzuatla baska mercilere devredilmedigi stirede ve 6l¢tide yurt diizeyinde yapilan elektrik
tesislerine, elektrik tiretim tesislerine ve otoprodiiktor tesislerine ait projelerin onayi ile gecici
ve kesin kabullerinin yapilmasina iliskin yazilar,

2) Mevzuatla baska mercilere devredilmedigi stirede ve 6lctide gecici ve kesin kabulli yapilan
elektrik tesislerine ve elektrik Uretim tesislerine ve otoproduiiktor tesislerine ait tutanaklarin
onayzi,

3) 3096 sayili Kanun kapsaminda kamulastirma islemleri ve kamu yarariyla ilgili yazismalar,

4) 3096 sayili Kanun geregi Uretim sirketleri, otoproduktorler- gorevli sirketler ve 3096 sayili
Kanun uyarinca uretim tesisleri ve gorevli sirketlerin denetimine iliskin yazismalar,
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5) 3096, 3996, 4493 ve 4501 sayili Kanunlar cercevesinde Bakanligimizca tesis edilen
islemlerin devami niteliginde olan ve yururlukteki ilgili mevzuat huktmleri uyarinca
Bakanligimiz gérev, yetki ve sorumluluk alanina giren yazismalar,

6) Elektrik enerjisi ile ilgili yonetmeliklerin uygulanmasina iliskin yazismalar,

7) Mulga Elektrik Enerjisi Fonunun yuktmlulikleri cercevesinde yurutilen islemlere iliskin
yazigmalar,

8) Sozlesmesi imzali Yap-Islet-Devret ve Isletme Hakki Devir projelerine iliskin yazismalar ile
bu projelerle ilgili acilan davalar ve uluslararas: tahkim konularinda ilgili avukatlik veya

hukuk btirolar ile yapilan yazismalar ve 6demeye iliskin evraklar,

9) Enerji sektortinde istatistiki bilgilerin toplanmasi ve degerlendirilmesini muteakip ilgili
kurum ve kuruluslara génderilmesine iliskin yazilar,

10) Enerji tasarrufu ve verimliligi uygulamalarina iliskin yazilar,

11)Yenilenebilir enerji kaynaklarinin gelistirilmesi, tesvik edilmesi v.b. konularda yapilan
yazigmalar,

12) Enerji kaynaklarina iliskin bilgi verici yazilar,
13) Ttuketicilerin enerji ile ilgili sorunlarinin ¢6ztimune iliskin yazismalar.

ENERJI ISLERI GENEL MUDUR YARDIMCISININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Genel Mudur yetkisinde olup, Genel Mudur Yardimcisi tarafindan imzalanmasi Genel
Mudurce uygun gorilen yazilar.

MADEN ISLERI GENEL MUDURUNUN
IMZALAYACAGI DIiGER YAZILAR

1) Arama ve isletme ruhsatlarina ait olurlar,
2) Kamulastirma islemleri ve kamu yarari karariyla ilgili cesitli mercilere génderilen yazilar,

3) Maden sahalarindaki isletme faaliyetlerinin durdurulmas: ve yeniden muisaade edilmesi
yazilari,

4) Arama ve On Isletme Ruhsat siireleri bitip de bir tist safhaya gecmeyen sahalar ile ilgili
yazigmalar,

5) Gegici tatil talebine ait olurlar,
6) 3213 sayili Maden Kanunu cercevesinde mahalline heyet génderilmesine dair olurlar,

7) Genel Mudurlikte yapilan devir ve intikal islemleri ile ilgili yazismalar, devir zapti ve onayz,
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8) Ruhsat olurlar1 sonrasi Valiliklerle ve diger kamu kurum ve kuruluslan ile yapilan
yazismalar,

9) 3213 sayili Maden Kanunu ve ilgili yonetmelikler cercevesinde saymanlikla yapilan
yazismalar,

10) Teknik nezaretci ve mUimessil tayin, azil ve istifa yazilari,
11)Maden sahalarinda vuku bulan kazalarla ilgili yazigsmalar,
12)Rezervasyon belgeleri,

13) Terk ve feragat islemleri ile ilgili yazismalar,

14)Arama ve isletme hakki taleplerinde gériilen noksanliklarin ikmaline dair ilgililere ve
Valiliklere génderilen yazilar,

15)3213 sayili Maden Kanunu geregince alinan teminatlardan yapilan kesintilere iliskin
yazilar.
MADEN ISLERI GENEL MUDUR YARDIMCISININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Genel Mudur yetkisinde olup, Genel Mudur Yardimcisi tarafindan imzalanmasi Genel
Mudurce uygun gorilen yazilar.

BAGLI VE ILGILI KURULUSLAR DAIRESI BASKANININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Kamu harcamalarindaki tasarruf tedbirlerine iliskin genelge geregince yapilacak
yazismalar,

2) Kamu yarar1 kararlarinin onaylanmasina iliskin yazismalar,

3) 4734 ve 4735 sayili Kanunlar kapsaminda ihaleden yasaklama karari alinmasina iliskin
yazismalar,

4) Bagh ve ilgili kuruluslardan Yuksek Denetleme Kurulu goéris ve oOnerileri ile ilgili
hususlarda cevap ve mitalaa istenmesine iliskin yazilar,

5) Bakanligin bagh ve ilgili kuruluslarinin faaliyetlerine iliskin olarak Devlet Denetleme
Kurulu ve Yuiksek Denetleme Kurulu raporlari, ivedi durum raporlari, 6zel inceleme raporlari

ile benzer konularda gerekli olan teftis, tetkik, tahkik ve incelemelere iliskin yazismalar,

6) Kuruluslarin kanun, tizik, yonetmelik, genelgeler ve diger mevzuatlar geregi almak
zorunda olduklar izin taleplerine iliskin olur teklifleri,

7) Vatandas, sivil toplum orgutleri, firmalar ve diger kurum ve kuruluslardan gelen talep,
sikayet ve onerilerin ilgili kuruluslara intikali ve sonuclarinin takibine iliskin yazilar.
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AVRUPA BIiRLIGI KOORDINASYON DAIRESI BASKANININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Avrupa Birligi ile ilgili konularda, Bakanlik tarafindan belirlenmis genel politika ve
stratejiler, prensipler ve talimatlar cercevesinde, faaliyetlerin koordinasyonu, izlenmesi ve
yonlendirilmesine destek saglamak Ttizere, bilgi alisverisi ve rutin konularda Bakanlik
birimleri ve diger kuruluslarla yapilan yazigmalar,

2) Avrupa Birligi ile ilgili yurtdis1 egitim programlarina Bakanlik Makami onayiyla secilen
adaylarin islem sonuclarinin baglh olduklar1 kurumlara bildirilmesine iliskin yazilar,

3) Birimin fonksiyonel gorevleri cercevesinde; Disisleri Bakanligi, Devlet Planlama Teskilati
Mustesarligi, Hazine Mustesarligi ve Dis Ticaret Mustesarhig ile ilgili Bakanlik ve kamu
kuruluslarinin ilgili birimlerinden gelen yazilara verilen cevaplar.

DIS ILISKILER DAIRESI BASKANININ
IMZALAYACAGI DIGER YAZILAR

1) Bakanlik birimleri ile bagl ve ilgili kuruluslar personelinin yurt dis1 gérevlendirmelerde izin
musaadesi bildirme yazilar1 ve pasaportla ilgili yapilan yazigsmalar,

2) Karma Ekonomik Komisyon toplantilan ile ilgili cesitli kuruluslardan bilgi istenmesine
iliskin yazigmalar.

TRANSIT PETROL BORU HATLARI DAIRESI BASKANININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Transit Petrol Boru Hatlar1 Kurulunun toplantilarina iliskin yapilan yazismalar,

2) Mevcut ve planlanan transit petrol ve dogalgaz projeleri ile ilgili olarak Bakanlik tarafindan
belirlenmis genel politika ve stratejiler, prensipler ve talimatlar cercevesinde projelerin
koordinasyonu, izlenmesi ve yonlendirilmesine destek saglamak tUizere bilgi aligverisi ve rutin
konularda Bakanlik birimleri, diger ilgili kurum ve kuruluslar ile yabanc: sirketlerle yapilan
yazismalar.

TEFTIS KURULU BASKANININ
IMZALAYACAGI DIGER YAZILAR

1) Bakan tarafindan bizzat Teftis Kurulu Baskaninca incelenmesi ve sorusturulmas: istenen
konularda mufettislik yetkisi ile yapilacak yazismalar,

2) Mufettislerin rutin sorusturma veya incelemeleri sirasinda ihtiya¢c duymalari halinde
Bakanlik Makamindan bilgi veya aciklama taleplerine iliskin yapilacak yazigsmalar.
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STRATEJI GELISTIRME BASKANININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Bakanlik stratejik planlama calismalarinin koordinasyonu i¢in yapilan yazismalar,

2) Bakanlik orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarinin belirlenmesi calismalarina iliskin
yazismalar,

3) Bakanlik Performans Programi ve Idare Faaliyet Raporunun hazirlanmasi calismalarinin
koordinasyonuna iligkin yazilar,

4) Bakanlik faaliyetlerinin stratejik plan, performans programi ve biltceye uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek icin yapilan yazismalar,

5) Bakanlik gorev alanlari ile ilgili arastirma ve gelistirme faaliyetlerine iliskin yazismalar,

6) Bakanlik kapasite ve hizmet etkinligini arastirilmasi ve gelistirilmesi icin yapilan
yazismalar,

7) Bakanlik butcesinin hazirlanmasi, uygulanmas: ve izlenmesine iliskin olarak Bakanlik
birimleri ve diger ilgili kurum ve kuruluslarla yapilan yazismalar,

8) Yatirim programinin hazirlanmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve uygulama sonuclarinin ilgili
kurum ve kuruluslara bildirilmesine iligskin yazigsmalar,

9) Bakanlik ile ilgili yazili ve s6zI soru énergelerinin cevaplandirilmasina iliskin yazismalar,
10) Yonetim Bilgi Sistemlerinin gelistirilmesine iliskin yazilar,
11) Performans ve kalite 6lcltlerinin gelistirilmesine iliskin yazismalar,

12)Ic Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarin uygulanmasi ve gelistirilmesine iliskin
yazismalar,

13)On Mali Kontrol faaliyetlerine iliskin yazismalar.

I.HUKUK MUSAVIRININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Bakanlik adina veya aleyhine acilacak davalar ile yapilan icra takiplerine iliskin
hususlarda idari yargi mercileri, diger kamu kurum ve kuruluslarn ve Bakanlik bagh ve ilgili

kuruluslariyla yapilan yazismalar,

2) Hukuki danismanlik ve savunma hizmeti alinan hukuk veya avukatlik btirolar: ile yapilan
yazismalar,

3) Hukuki gortis bildirmeye iliskin yazismalar,

4) Diger Bakanliklar, kurum ve kuruluslarca hazirlanan mevzuat taslaklarina iliskin
Bakanlik gériistintin olusturulmasi calismalarinin koordinasyonuna iliskin yazismalar.
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BASIN VE HALKLA ILISKILER MUSAVIRININ
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Basin ve halkla iliskiler konularinda, bilgi toplama, goértis isteme, toplant: diizenleme vb.
hususlara iligkin yazilar,

2) Bakanligin téren ve protokol isleri ile ilgili yazilar,

3) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda Basbakanliga yazilan yazilar,

4) 3071 sayili Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk:
Kanunu kapsaminda Bakanliga intikal eden muracaatlara iliskin hususlarin Bakanlik

birimleri ile bagls, ilgili ve iliskili kuruluslara iletilmesine yonelik yazilar.

PERSONEL DAIRESi BASKANININ
IMZALAYACAGI DIGER YAZILAR

1) Bakanlik personelinin 6zluk isleri ile ilgili yazismalar,

2) Bakanlik bagl ve ilgili kuruluslarinin personel hareketleri hakkindaki Bakanlik Makami
olurlarinin kurumlara tebligine iliskin yazilar,

3) Bakanlik emrinde gbrev yapan bagh ve ilgili kurulus personelinin izin bildirme yazilari,
raporlar ve 6zIluk haklar ile ilgili yazismalar,

4) Bakanlik Merkez Teskilat1 Glivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yonergesi uyarinca
birimlerince hakkinda guvenlik sorusturmas: yapilmasi istenilen personel ile ilgili islemlere

iliskin yazilar.

IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANININ
IMZALAYACAGI DIGER YAZILAR

1) Bagbakanlik Basimevi Déner Sermaye Isletmesi Mudiirligiine yazilan ilan yazilari,

2) Sosyal hizmetlerle ilgili olarak Bakanlik bagl, ilgili ve iliskili kuruluslar1 ile yapilan
yazigmalar,

3) Bakanlik sivil savunma hizmetleri ile ilgili olarak kanunla verilmis goérevler kapsaminda
yuruttlen is ve islemlere iliskin yazismalar.

OZEL KALEM MUDURUNUN
IMZALAYACAGI DiGER YAZILAR

1) Bakanin yazili veya s6zlu talimatlarinin ilgili birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

2) Bakanlik Makami adina gelen mektuplara verilecek cevabi yazilar.
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ALTINCI BOLUM
BiRIM AMIRLERININ YETKI DEVRETTIGI
DAIRE BASKANLARI (DIGER) VE ASTLARININ
IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Imza yetkilisi tarafindan yetki devri yapilmak suretiyle devredilen is ve islemlere iliskin
yazilar.

YEDINCI BOLUM

YURURLUK

1) Bu Yénerge ile 13.08.2003 tarih ve 22/410-1390 sayii Imza Yetkileri Yonergesi
yururlikten kaldirilmistir.

2) Bu Yonerge 24.02.2010 tarihinde yururluge girer.
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