ENERJI VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
STAJ YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1-(1) Bu yonergenin amaci, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 Merkez Teskilatinda staj yapacak
ogrencilerin belirlenmesi ile staj siirecine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu yonergenin kapsami, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi Merkez Teskilatinda staj yapacak
ogrencileri ve staj yapilan birimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3-(1) Bu Yonerge; 16/11/1983 tarihli ve 83/7401 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan
"Yiiksek Ogretim Kurumlarin Bakanliklar ile Onlara Baglh Kurum ve Kuruluglardan Yararlanma Yonetmeligi'ne
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4-(1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanini,

b) Bakanlik: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligini,

c) Bakanlik Teskilati: Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanlig1 merkez teskilatini,

¢) Birimler: Ana Hizmet Birimlerini, Yardimci Hizmet Birimlerini ve Danigsma ve Denetim Birimlerini,

d) Miidiirliik: Personel Dairesi Baskanligi Egitim Sube Miidiirliigiinii,

e) Staj: Yiiksek ogretim kurumlarinda okumakta olan veya yeni mezun olmus ogrencilerin, mesleki bilgilerini
artirmak i¢in Bakanligin ilgili birimlerinde calisarak gecirdigi uygulamali 6grenme dénemini,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Stajlar

Stajyerlerde aranilacak sartlar
MADDE 5- (1) Stajyerlerin; staja baslayacaklari tarihte onlisans, lisans veya yurtdisinda bunlara denkligi kabul
edilmis yliksekogretim kurumlart 6grencisi ya da yiiksekogretim kurumu mezunu veya yliksek lisans Ogrencisi
olmalar1 sart1 aranir.
Staj basvurusu
MADDE 6- (1) Bu yonergenin besinci maddesinde belirtilen sartlara haiz kisilerden staj yapmak isteyenler;
a) Bakanligin internet sayfasindan temin edilerek doldurulmus “Staj Bagvuru Formu” Ek-1,
b) Ogrenim gordiigii iniversiteden alinacak “Ogrenci Belgesi”,
¢) Mezun ise mezun olduguna dair “Cikis Belgesi” ya da “Diploma 6rnegi” ile Bakanliga miiracaat eder.
Staj basvurusunun degerlendirme asamalari
MADDE 7- (1) Staj bagvurusu, Personel Dairesi Bagkanlifinca staj yapilacak ilgili birimin imkanlar1 ve
calisma programlarina uygunlugu dogrultusunda degerlendirilir. Bagvuranin {iniversitedeki boliimiiniin staj yapilacak
birimin gérev alanina uygun olup olmadig: ve stajin zorunluluk durumu staja kabul a¢isindan 6ncelik nedenidir.
(2) Staj basvurular ilgili birimin goriisii alindiktan sonra, Miistesarin onayina sunulur, onay1 miiteakip kesinlesir
ve sonug ilgiliye ve staj yapilacak birime bildirilir.
(3) Staja kabul edildigi halde gecerli mazereti olmaksizin baslamayanlar, ikinci kez staj basvurusunda
bulunamazlar.
Staj basvurusu kabul edilen 6grencilerden istenen belgeler
MADDE 8- (1) Bagvurusu kabul edilen 6grencilerden asagidaki belgeler istenir;
a) Staj Dosyas1
b) Adli sicil belgesi
¢) Niifus ciizdan1 fotokopisi
d) 2 adet fotograf (vesikalik)
Staj basvuru ve bitis tarihleri ile donemleri
MADDE 9- (1) Staj bagvurular: 15 Ocak-30 Nisan tarihleri arasinda yapilir.
(2) Staj donemleri; Haziran, Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarinin birinci Pazartesi giinii baslar.
Staj siiresi ve kapsami
MADDE 10- (1) Herhangi bir kisitlama ve zorunluluk disinda staj siiresi, iiniversitelerin sart kostugu zorunlu
staj siireleri kadardir. Zorunlu staj siiresi belirtilmemisse, 9 uncu maddede belirtilen donemler itibariyle staj siiresi 4
haftadur.
(2) Stajyer bir danisman nezaretinde ¢alisir, ilgili birimde Bakanligin teskilat ve gorevlerini tanitmak ve yapilan
calismalar hakkinda bilgi vermek amaciyla bir giinliikk bilgilendirme egitiminin ardindan stajin kalan boliimii
tamamlanir.



(3) Stajyerler saglik nedenleri diginda staj siiresince en fazla iki giin devamsizlikta bulunabilirler. Daha fazla
devamsizlik durumunda staji1 sona erdirilir ve staj belgesi verilmez.
Stajin degerlendirilmesi
MADDE 11- (1) Staj siiresince ve staj siiresinin bitiminde stajyerlerin iiniversitelerinden getirdikleri stajla ilgili
degerlendirilmelerine iligkin formlar, stajin yapildig ilgili birim tarafindan doldurulmak suretiyle nihai degerlendirme
yapilir.
(2) Staj programinmi tamamlayanlara Personel Dairesi Bagkanliginca bu Yonerge ekinde yer alan Ek-2 Staj
Tamamlama Belgesi verilir.
Mesai saatleri
MADDE 12- (1) Staj, hafta i¢ci mesai saatleri i¢inde tam giin olarak yapilir.
Ucret
MADDE 13- (1) Bakanlik¢a stajyerlere ticret ddenmez.
Birimlerin sorumlulugu
MADDE 14-(1) Stajyerlere birimlerinin mevzuatini tanitmakla,
(2) Stajyerin mesleki bilgisini artirabilmesi i¢in uygun ortamlarda calismasini saglamakla,
(3) Birimler; stajyerlere Kurumun kiitiiphanesinden, personel servislerinden ve iicretini 6demek sartiyla
yemekhane hizmetlerinden faydalanabilmelerini saglamakla sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 15- (1) Stajyerler; Bakanlifin disiplin ve ¢alisma usul ve esaslarina uymakla yiikiimliidiirler. Bu
itibarla, 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 13/12/1983 tarihli ve 18250 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Yiiksekogretim Kurumlarmin Bakanlhiklar ile Onlara Bagli Kurum ve Kuruluglardan Yararlanma Yonetmeliginde
stajyerlerle ilgili ongoriilen 6dev ve yiikiimliiliiklere uymak zorundadir. Aksi halde, stajyerlerin stajyerliklerine son
verilerek, bu durum ilgililerin tiniversitelerine bildirilir ve o giine kadar tamamlamis olduklar1 caligmalar staj olarak
degerlendirilmez.

Yiiriirlilk

MADDE 16-(1) Bu Yonerge, Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakanligi’nin onayi ile yiirtirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 17-(1) Bu Yonerge hiikiimlerini Enerji ve Tabii Kaynaklar Bakani yiiriitiir.



TC;
~ ENERJI VE
TABII KAYNAKLAR
BAKANLIGI

1. KIMLIK BILGILERI

T.C. Ek-1

ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI

Personel Dairesi Baskanhg
UNIVERSITE OGRENCILERI
STAJ BASVURU FORMU

T.C. KIMLIK NUMARASI

ADI SOYADI

DOGUM TARIHI

FOTOGRAF

DOGUM YERI

ADRES

TELEFON

E-POSTA

2. EGITIM DURUMU

OKULU

BOLUMU

SINIFI

STAJ DURUMU

ZORUNLU(...IS GUNU) |:| ISTEGE BAGLI |:|

YABANCI DIL SEVIYESI

3.STAJ TALEP BILGILERI

STAJ YAPMAK ISTEDIGI TARIH

HAZIRAN |:| TEMMUZ |:| AGUSTOS |:| EYLULl:I

STAJ YAPMAK ISTEDIGI BIRIM
(Ogrencinin Boliimii {le Uygun Olmalr)

4. FORMA EKLENECEK BELGELER

1 |Ogrenci Belgesi

2 |Zorunlu olan stajlar i¢in zorunluluk ve siireyi belirten tiniversiteden alinacak yazi

5. HAKKINDA BiLGI ALINABILECEK KiSiLER

Sira
No [Adi Soyadi

Gorevi Telefonu Adresi imza

S6z konusu staj talebim hakkinda geregini arz ederim.

Tarih : 0120
Imza

Adi-Soyads :

NOT: Bu forma; staj yapma ve staj siiresi ile ilgili zorunluluk varsa bunu belirten tiniversiteden alinmig yazi

ya da belge ile istenilen diger belgeleri ekleyiniz.




T.C. Ek-2
ENERJi VE TABii KAYNAKLAR BAKANLIGI
Personel Dairesi Baskanhgi
STAJ TAMAMLAMA BELGESI

TC
~ ENERJI VE
TABIT KAYNAKLAR
BAKANLIGI

STAJYERIN

T.C. Kimlik Numarasi

Ad1 Soyadi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Universite

Fakiilte veya Yiiksekokul

Bolumi ve Sinifi

STAJ PROGRAMININ

Konusu

Baslama ve Bitis Tarihleri

Siiresi

Yapildig1 Birim

Staj programina katilan ve yukarida kimligi ile diger bilgileri belirtilen 6grenci, staj caligmalarini basari ile

tamamlandigindan kendisine bu belge verilmistir.

Tarih : 10120,

Imza

Adi-Soyad: :



